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Vorwort

Der erste Tag und auch die erste Woche stellen in der eigenen beruflichen Laufbahn
definitiv einen Wendepunkt dar, welcher nicht selten dem sprichwértlichen Sprung ins

kalte Wasser gleicht.

Zwar hat man eine profunde juristische Ausbildung an der Universitat genossen und durfte
am Gericht - sowie unter Umstanden sogar als Ferialpraktikant in einer Kanzlei - bereits
etwas Praxisluft schnuppern, aber dennoch ist der berufliche Einstieg in die Anwalteiin den
meisten Fallen wieder anders und neu. So wird man in der Regel relativ schnell feststellen,
dass die eigenen Fahigkeiten mitunter nicht ausreichen, um von Beginn an den
Kanzleialltag zu meistern. Zwar handelt es sich bei der Zeit als Rechtsanwaltsanwarter um
ein Ausbildungsverhaltnis, trotzdem steht man bereits voll in der beruflichen Tatigkeit und

somit nicht selten ,an der Front".

Bei der Erstellung dieses Skriptums und des zugehdrigen Seminars wurde nicht primar
darauf geachtet, samtliche rechtliche Grundlagen der Rechtsanwaltsanwarterschaft
darzulegen, dies sei getrost den berufs- und standesrechtlichen Seminaren Uberlassen.
Vielmehr wurde, nicht zuletzt auf den eigenen Erfahrungen des Verfassers basierend,
darauf geachtet jene Dinge darzustellen, die gerade in der ersten Zeit als
Rechtsanwaltsanwarter gewissermal3en ein ,Must-know' darstellen: Ablaufe in der Kanzlei,

Mandantengesprache, Verhandlungen oder auch Soft Skills.

Cerade aus diesem Grund kann das vorliegende Skriptum keinen Anspruch auf
Vollstandigkeit erheben und ist zudem von den subjektiven Eindrlcken sowie Erfahrungen

des Verfassers und befragten Kollegen gepragt.
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Disclaimer

Auch wenn der Begriff ,Disclaimer’ im Zusammenhang nicht vollkommen korrekt ist, klingt
er eindeutig besser als ,zum Geleit’ und deckt im Wesentlichen auch das Folgende

begrifflich ab:

Das vorliegende Skriptum ergibt sich inhaltlich stark aus den - subjektiven — Erfahrungen,
welche der Verfasser wahrend seiner Zeit als Rechtsanwaltsanwarter gemacht hat und sind
daher auch in diesem Lichte zu verstehen. Zwar wurde versucht, das Skriptum, wo maglich,
auch anhand objektivierbarer Quellen zu verfassen, dies ist jedoch im Bereich der
Ausbildung oft nur schwer méglich, zu unterschiedlich sind die Anforderungen und Profile

der verschiedenen Rechtsanwaltskanzleien.

Derart kann und will dieses Skriptum primar einen Einblick in die Ausbildung bieten und

als Ansatz fur den jeweils eigenen Weg dienen.

Ein Anspruch auf Vollstandigkeit wird hingegen nicht erhoben und wird sogar im Gegenteil
jeder Leser gebeten bei aufgefundenen Lucken und/oder eigenen wichtigen Erfahrungen,
die im Folgenden vielleicht zu kurz gekommen sind, Kontakt mit dem Verfasser unter

office@kanzlei-lanzinger.at aufzunehmen und so das Skriptum mit der Zeit umfassender

und vollstandiger zu gestalten.

Genderhinweis

Wir legen groRen Wert auf geschlechtliche Gleichberechtigung. Aufgrund der Lesbarkeit
der Texte wird in diesem Skriptum nur die maskuline Form gewahlt, dies impliziert keine

Benachteiligung des anderen Geschlechts.
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Literatur fUr die Praxis

Die Literatur in der Praxis lasst sich zweifach gliedern, namlich einerseits nach der
Unterscheidung, ob digital oder analog und daruber hinaus noch nach dem Kriterium, ob
die jeweilige Informationsquelle fur die Arbeit in der Kanzlei — also inhaltlich — gedacht ist
oder Informationen Uber die Ausbildung als Rechtsanwaltsanwarter selbst zur VerfuUgung

stellt.

Im Folgenden werden zu allen vier Méglichkeiten Beispiele gebracht, die sich aus der

Recherche und den Erfahrungen des Verfassers ergeben haben.

Websites fur die Recherche

Wenngleich Rechtsanwalte nicht zu den modernsten Berufsgruppen gehoéren mogen, so
hat doch das Web im Kanzlei-Alltag ebenfalls Einzug gehalten und einen wichtigen Platz
eingenommen. Die Kommunikation erfolgt zumeist via E-Mail oder mit den Gerichten
mittels dem Elektronischen Rechtsverkehr (ERV) und die Akten werden mit Software wie

beispielsweise Advokat verwaltet.

Auch in der inhaltlichen Recherche ist das Web flUr einen Rechtsanwaltsanwarter
unabdingbar geworden und je besser man sich auf die Online-Recherche versteht, desto
mehr Vorteil hat dies, einerseits in der taglichen Arbeit und dann insbesondere auch bei

dem schriftlichen Teil der Rechtsanwalts-Prufung.

Wenngleich es im Studium verpdnt sein mag, Suchmaschinen wie Google oder
Datenbanken wie Wikipedia zu benutzen, sollte man in der Praxis keineswegs (mehr) davor
zurlckschrecken. Zwar sollten die aufgefundenen Eintrage nicht immer fur bare Munze
genommen werden, aber zumindest den Beginn einer umfassenden Recherche kénnen
sie jedenfalls bilden. Selbst soziale Netzwerke wie Facebook oder Google+ stellen -
vorausgesetzt man verflgt Uber einen Account — ebenfalls eine gewisse Hilfe dar. Dies ist
dem Umstand geschuldet, dass die User von sozialen Netzwerken ungemein viele Inhalte
in die jeweiligen Systeme ,pumpen’ und so dort oft mehr von sich preisgeben, als sie es im

,analogen Leben’ tun wlrden. Daher ist es mitunter auch sinnvoll, etwa wenn eine Abfrage
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des Zentralen Melderegisters (ZMR-Abfrage) kein Ergebnis bringt, zumindest einen Blick in
die sozialen Netzwerke zu werfen, ob dort Informationen Uber die Person zur Verfugung

stehen.

Davon abgesehen gibt es Websites, die jedenfalls von Beginn der Tatigkeit in der Kanzlei

an bekannt und auch verstanden sein sollten:

Rechtsinformationssystem des Bundes (RIS)

https://www.ris.bka.gv.at

Das RIS sollte bereits aus dem Studium bekannt sein, ist es doch die zentrale Quelle der
Gesetzestexte jedweder Norm, die in Osterreich in Kraft ist, inklusive der Méglichkeit,
Gesetzestexte in ihren frGheren Versionen einzusehen. Daruber hinaus bietet das RIS auch
die Moglichkeit, umfassend Judikatur zu recherchieren und bietet auch Verlinkungen etwa

zur Eur-Lex - http://eur-lexeuropa.eu/homepage.htmli?locale=de - an, wo das EU-Recht

einsehbar ist.

Separat ZuU erwadhnen ist noch, dass das RIS unter dem Link

https://www.ris.bka.gv.at/Ul/Bund/BgblAuth/Kontakt.aspx die Méglichkeit bietet, einen

Newsletter zu beziehen, der jeweils die zuletzt erschienenen Bundesgesetzblatter liefert.
Dieser kostenlose Service sollte jedenfalls genutzt werden, will man hinsichtlich der
GCesetzgebung auf dem neuesten Stand sein. Will man hingegen Gesetzesentwurfe und

deren Status einsehen, so ist die Website https.//www.parlament.gv.at/PAKT/ die ,Waffe der

Wahl'.

Rechtsdatenbank (RDB)

https://rdb.manz.at/home

Die Rechtsdatenbank von Manz ist wohl eine der umfassendsten Datenbanken zum
osterreichischen Recht, was Kommentierungen von Gesetzen und Zeitschriften angeht.
Man findet dort nicht nur Standard-Werke wie den Rummel-Kommentar oder den ABGB-
Online-Kommentar, sondern auch zahllose Aufsatze zu fast jedem juristischen Thema

inklusive der zugehoérigen Judikatur.
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Im Gegensatz zum RIS ist die RDB allerdings nicht kostenfrei, sodass nicht jede Kanzlei Uber
einen Zugang verflgen wird oder alle verfugbaren Module bezogen hat. Teilweise stehen
an Universitaten Zugange zu der Datenbank in der Bibliothek zur VerfUgung, welche

jedoch zumeist (értlich) auch auf diesen Bereich begrenzt sind.

LexisNexis

http://www.lexisnexis.com/at/recht/

Der Verlag LexisNexis bietet — wie Manz — ebenfalls eine kostenpflichtige Datenbank an,
welche zwar weniger Kommentierungen aufweist, daflr aber mit einigen wichtigen
Zeitschriften und diversen Fach- und MusterblUchern ein sehr relevantes Tool ist
Insbesondere die verfUgbaren Schriftsatzmuster machen LexisNexis zu einer wertvollen
Datenbank im Kanzleialltag.

Auch hier kann jedoch aufgrund der Kostenpflicht nicht automatisch davon ausgegangen

werden, dass die Datenbank von LexisNexis in jeder Kanzlei zur Verfugung steht.

Die 6sterreichische Justiz

https://www.justiz.gv.at (Bereich E-Government)

Der Bereich E-Government auf der Website der osterreichischen Justiz ist ein nUtzliches
Tool fur verschiedene Rechercheaufgaben. So hat man dort etwa die Verlinkung zur

Ediktsdatei - http//www.ediktejustiz.gv.at - welche wertvolle Informationen in

Insolvenzsachen liefern kann oder auch die Méglichkeit, Gerichte nach der Postleitzahl zu
suchen. Letzteres ist insbesondere fUr Rechtsanwaltsanwarter interessant, wenn es darum
geht, einen Entwurf einer Klage fur den Vorgesetzen zu verfassen, da das zustandige
Gericht oft nicht auf den ersten Blick aus dem Sachverhalt ersichtlich ist. Die Such-Funktion
der Justiz bildet hier eine einfache, schnelle und vor allem verlassliche Lésung an.
Unabhangig davon muss natdrlich gepruft werden, ob Uberhaupt &sterreichische
Gerichtsbarkeit gegeben ist und aus welchen Grunden das jeweilige Gericht ortlich und

sachlich zustandig ist.
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HELP.gv.at und Wirtschaftskammer Osterreich

https://www.help.gv.at/Portal.Node/hlpd/public

https://www.wko.at

Auch wenn die Recherche nicht immer in die Tiefen der Juristerei geht, so ist es oft
unerlasslich, Informationen klar zusammengefasst und schnell parat zu haben. Hier
empfehlen sich vor allem die Websites HELP.gv.at im Bereich des Gerichts- und
Amterwesens sowie die Website der WKO in wirtschaftlichen Belangen.

Beide Websites fassen diverse Themen gut sowie fundiert zusammen, verlinken zum Teil
aufdie jeweiligen Gesetzesstellen direkt im RIS und sind daruber hinaus stets um Aktualitat

bemuht.

Websites mit Informationen zur Ausbildung

Neben den inhaltlichen Websites lassen sich im Web auch Sites finden, die sich mit dem
Alltag und der Ausbildung eines Rechtsanwaltsanwarters beschaftigen und nicht nur
Informationen Uber relevante Aspekte liefern, sondern - vor allem im Bereich der sozialen

Netzwerke — die Moglichkeit zum Austausch mit Kollegen bieten.

Praxisseite JUS

http://www.cbk.at/praxis/

Die Praxisseite JUS ist eine gute erste Anlaufstelle fur Rechtsanwaltsanwarter, zumal sie
relevante Informationen gut zusammengefasst und Ubersichtlich liefert. Allerdings ergibt
sich aus der Website selbst nicht klar, wie aktuell diese ist, zumal vereinzelte Informationen
nicht ganz auf dem neuesten Stand zu sein scheinen. Es empfiehlt sich daher, die
Informationen auf der Website gegebenenfalls noch einer Uberprufung, etwa durch

Nachschlagen der genannten Normen zu unterziehen.
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Ausbildungshinweise der Tiroler RAK

http://www.tiroler-rak.at/kammer/ausbildung

Zwar bieten alle osterreichischen Rechtsanwaltskammern fur Rechtsanwaltsanwarter
wertvolle Informationen, trotzdem muss hier die Website der Tiroler RAK etwas
herausgestellt werden, zumal die Informationen zur Ausbildung zum Rechtsanwalt hier
besonders gut und Ubersichtlich dargestellt werden.

Insbesondere hinzuweisen ist auf die auf der Website verfugbaren Checklisten, die im
Zusammenhang mit der grof3en LU oder auch der Rechtsanwaltsprufung nicht nur die
Voraussetzungen hierzu auflisten, sondern auch jene Dokumente, die den jeweiligen

Ansuchen beizulegen sind.

Facebook-Gruppe Rechtsanwaltsanwarter OO

https://www.facebook.com/groups/470482303001155/

VerfUgt man Uber einen Facebook-Account, lohnt es sich, eine Beitrittsanfrage an die
(geschlossene) Gruppe der Rechtsanwaltsanwarter Oberosterreichs zu richten. Hier hat
man nicht nur die Mdéglichkeit, sich mit Kollegen in den verschiedenen Stadien der
Ausbildung zu vernetzen, sondern erfahrt auch Aktuelles, etwa zu den sogenannten

,Pauker-Kursen’, die als Vorbereitung fur die Rechtsanwaltsprufung exzellent geeignet sind.

Auch hinzuweisen ist auf den Konzipientenverband Salzburg, der ebenfalls eine exzellente

Anlaufstelle bietet.

Gedruckte Werke

Wie eingangs zu diesem Abschnitt erwahnt, stehen langst nicht alle Werke zwangslaufig
(nur) digital zur Verfugung und findet sich daher in de facto jeder Kanzlei — abhangig von
deren GréBe - eine gut sortierte Bibliothek mit Fachblchern zu jenen Themen, die die
Hauptgebiete und Spezialisierungen der Kanzlei betreffen. DarUber hinaus sind zumeist
auch jene Werke anzutreffen, die man gut und gerne als Standard bezeichnen kann, etwa

altere Sammelausgaben von Zeitschriften oder Koommentare zu den diversen Gesetzen.
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Zu bemerken ist auch, dass zur Ausbildung als Rechtsanwaltsanwarter selbst im
Allgemeinen wenig Literatur zu finden ist und dort eher im Bereich des allgemeinen

Standesrechts und zur Vorbereitung auf die Rechtsanwaltsprufung.

Fachblcher

Im Bereich der Fachbulcher ist — wie erwdhnt — immer darauf abzustellen, womit sich die
Kanzlei hauptsachlich beschaftigt, denn zu diesen Themen werden sich wohl die meisten
Bucher in der hauseigenen Bibliothek finden lassen. Wird darUber hinaus ein spezielles
Buch benotigt, etwa, weil man es als Verweis in einem Schriftsatz eines Kollegen gefunden
hat und/oder steht es nicht digital beziehungsweise online zur Verfugung, sind das drtliche
Gericht und/oder die Universitdt der nichste logische Schritt in der Recherche. Beide
Einrichtungen verfugen Ublicherweise Uber ein breites Spektrum an Literatur, die auch
mehr oder weniger frei zuganglich ist. Bei Gerichten gilt Uberdies die Faustregel, dass mit
der ,Art' des Gerichtes, also ob Bezirksgericht, Landesgericht etc. auch der Umfang der
Bibliothek steigt. Will man Zugang zu dieser erhalten, empfiehlt es sich, vorab telefonischen
Kontakt aufzunehmen und die Moéglichkeit sowie Zeiten des Zugangs abzuklaren. Eine
Leihe aus einer Gerichtsbibliothek wird in der Regel nicht mdglich sein, die relevanten
Seiten mussen daher kopiert oder — etwa mittels Smartphone - fotografiert oder gescannt

werden.

Allerdings und gerade in den ersten Wochen sind es nicht immer die FachbuUcher, die von
dem Rechtsanwaltsanwarter benotigt werden, sondern Bucher, welche die ,Basics’
abdecken und Schriftsatzmuster zur Verfugung stellen. Wahrend man im Studium
inhaltlich sehr gut ausgebildet worden ist, fristen Bereiche wie das Prozessrecht oft ein
gewisses Schattendasein an den Universitaten, obgleich dieses in der Praxis hdchst relevant

ist.

Prozessrechtliche Blicher

Will man sich gut auf die Arbeitsstelle in der Kanzlei vorbereiten, so kdnnen vorab bereits
BuUcher gelesen werden, die sich mit dem Prozessrecht, vor allem im Zivil- und

Strafverfahren, beschaftigen, zumal man dort — wahrscheinlich im Zivilverfahren - auch
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erstmalig als Vertreter der eigenen Kanzlei Gerichtskontakt haben wird. Doch selbst, wenn
man vorab nicht dazu gekommen ist, einschlagige Blcher zu lesen, ist es von Vorteil, sich
Prozessrechts-(Lehr-) Bucher fur die eigene Bibliothek im Buro zuzulegen, wobei man in
der Regel auf jene Werke in der aktuellen Auflage zurtickgreifen wird, die bereits aus dem

Studium bekannt sind.

Beispielhaft sind hier die folgenden beiden prozessrechtlichen Werke zu nennen:
e Kodek/Mayr, Zivilprozessrecht?® (2016), Verlag Facultas

e Birklbauer, Strafprozessrecht? (2014), Verlag ProLibris

Die genannten Werke ersparen sicher nicht die Befassung mit den jeweiligen
Prozessnormen, bieten jedoch einen guten Uberblick Uber wesentliche Aspekte, wie etwa
die Zustandigkeiten der Gerichte (was bei der kleinen LU relevant sein kann) sowie auch

Informationen zu Rechtsmitteln und dergleichen.

Schriftsatzmuster

Neben den Buchern, die sich mit dem Prozessrecht selbst befassen, sind auch sogenannte
Schriftsatzmuster ein guter und vor allem standiger Begleiter, Ubrigens nicht nur wahrend

der Ausbildung, sondern auch in der Zeit, wo man bereits selbst als Rechtsanwalt tatig ist.

Zu fast jedem Thema und Rechtsgebiet lassen sich Schriftsatzmuster finden und befreien
so von der Notwendigkeit, selbst die notwendigen Bestandteile der jeweiligen Eingaben
aus dem Gesetz herauszufiltern und gewissermaf3en immer ,das Rad neu zu erfinden’. Erste
Anlaufstelle fur derartige Muster sind im Ubrigen nicht zwangslaufig Blcher, sondern die
kanzleieigene Software. Zwar basieren diese Muster dann ebenfalls oft auf publizierten
Schriftsatzmustern, spiegeln jedoch ,best Practice’-Beispiele der Handhabung der
jeweiligen Eingabe in der Kanzlei wieder. Gerade etwa Mahnklagen haben bereits aufgrund
des ERV eine gewisse Struktur (welche sich auch aus dem Gesetz ergibt), unterscheiden
sich jedoch von Kanzlei zu Kanzlei in ihnrem konkreten Aufbau. DaruUber hinaus sind gerade
zu Beginn der Ausbildung auch Korrespondenzen wie etwa Forderungsschreiben zu
verfassen, fur welche de facto keine publizierten Muster existieren, sondern vielmehr in der

Kanzlei selbst ,gewachsen’ sind.
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Sollte der zu verfassende Schriftsatz daher kein Ungewodhnlicher sein, sondern
vergleichsweise Ublicher Natur, so kann zuerst die interne Datenbank nach vergleichbaren

Akten durchsucht werden, welche als Vorlage benutzt werden kénnen.

Lasst sich jedoch keine passende Vorlage finden, etwa, weil es wirklich der erste derartige
Akt Uber einen bestimmten Rechtsbereich ist, ist der zweite Schritt die Suche nach einem
passenden Muster fur den zu verfassenden Schriftsatz, wo dann die Schriftsatzmuster-

BUcher ins Spiel kommen.

BuUcher mit Schriftsatzmustern sind zumeist nach Rechtsbereichen abgefasst, stellen also
etwa Muster in den Bereichen Zivilrecht, Strafrecht oder Exekutionsrecht usw. zur
VerfUgung. Insbesondere bei den neueren Auflagen liegt auch eine CD bei, auf welcher die
Muster beispielsweise als Word-Dokument zur Verfugung gestellt werden. Dies erspart
insofern Arbeit, als die Muster direkt Ubernommen und entsprechend dem eigenen Akt
angepasst werden kénnen. Diverse Blcher mit Schriftsatzmnustern stehen im Ubrigen auch

in der Datenbank von LexisNexis zur Verfugung.

Beispielhaft sind die folgenden Schriftsatzmuster-Bucher zu nennen:
e Heinke, Schriftsadtze im Zivilprozess’ (2011), Verlag Manz
e Ziehensack, Schriftsdtze fUr Rechtsanwalte - Streitiges Gerichtsverfahren™ (2015),
Verlag LexisNexis
e Ziehensack, Schriftsatze fur Rechtsanwalte - Forderungseintreibung und Exekution®
(2015), Verlag LexisNexis

e Nimmervoll, Schriftsadtze, Urteile, Rechtsmittel in Strafsachen’ (2015), Verlag Manz

Erwadhnenswert, wenngleich es kein Schriftsatzmuster ist, sei noch das Werk Obermaier,
Kostenhandbuch? (2010), Verlag Manz, da es das wohl umfassendste (wenn auch nicht
unumestrittenste) Buch zum Thema Kostenrecht ist. Zwar nicht immer als ganz leichte Kost’
zU lesen, gibt das Fachbuch doch so gut wie auf jede kostenrechtliche Frage eine Antwort

und liefert daruber hinaus noch wertvolle Verweise auf die einschlagige Judikatur.
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ORAC-Skripten

Ebenfalls hervorzuheben sind die — unter Umstanden bereits aus dem Studium bekannten

— JORAC-Skripten’ von LexisNexis - https://shop.lexisnexis.at/orac-skripten.html - welch zu

de facto allen rechtlich relevanten Themenbereichen verfugbar und dazu auch durchwegs

preiswert sind.

Jedes Skript liefert die zum jeweiligen Thema notwendigen Informationen in extrem
konzentrierter Form, wodurch die ORAC-Skripten nicht nur im Kanzleialltag als kompaktes
Nachschlagewerk dienen kdnnen, sondern auch bei der Prufungsvorbereitung zum

Erlernen der bekannten und vor allem weniger bekannten Rechtsgebiete unerlasslich sind.

Beispielhaft sind die folgenden Skripten als gute Basis zu nennen:
e Berufs- und Standesrecht der Rechtsanwalte* (2014)
e Kostenrecht der Rechtsanwalte® (2015)
e Allgemeines Verwaltungsrecht® (2015)
e Strafprozessrecht® (2016)
e Zivilprozessrecht — Erkenntnisverfahren 17 (2014)
e Zivilprozessrecht — Erkenntnisverfahren 27 (2014)

e Zivilprozessrecht — Erkenntnisverfahren 37 (2014)

Die genannten Skripten eigenen sich im Ubrigen auch gut als Start der eigenen Bibliothek,
die im Laufe der Ausbildungszeit und besonders vor der Prufung noch (stark) anwachsen

wird.

Zeitschriften

Bei der Vielzahl an Zeitschriften, welche zu den verschiedenen Rechtsgebieten und auch
juristischen Berufsgruppen publiziert werden, ist es schwer, generell Empfehlungen
abzugeben, zu sehr hangt dies von jenen Rechtsgebieten ab, auf welche sich die eigene
Kanzlei spezialisiert hat. Diesbezlglich ist es empfehlenswert, keine eigenen Abonnements
vorschnell abzuschlieBen, sondern die kanzleiinternen Ressourcen bei Recherchearbeiten

ZU nutzen.
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https://shop.lexisnexis.at/orac-skripten.html

Zu erwahnen ist jedoch das Anwaltsblatt des ORAK -

https://www.rechtsanwaelte.at/kammer/anwaltsblatt/aktuelle-ausgabe/ - welches man

bereits als Rechtsanwaltsanwarter gratis und direkt in die Kanzlei zugesandt bekommt. Das
Anwaltsblatt bietet eine gute Ubersicht Uber aktuelle Themen fachlicher Natur sowie
hinsichtlich des eigenen Standes. Selbst fur die Prufung ist die LektuUre keinesfalls von
Nachteil, da nicht wenige Prufer aktuelle Falle und Inhalte aus den Ausgaben der letzten

Monate vor der Prufung abfragen.
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https://www.rechtsanwaelte.at/kammer/anwaltsblatt/aktuelle-ausgabe/

Vor dem/Fur den Beginn in der Kanzlei

Dieser Abschnitt beschaftigt sich nicht mit jenen Dingen, die vor Dienstantritt formal zu
beachten sind. Dass ein juristisches Studium sowie die Gerichtspraxis Voraussetzung sind
und welche Dokumente beizubringen sind, sollte bei Eintritt in die Kanzlei ohnehin bereits

bekannt beziehungsweise erledigt sein.

Vielmehr geht es im Folgenden darum, uUber welche Aspekte des eigenen beruflichen
Alltags beziehungsweise der Karriere man sich besser friher als spater klarwerden sollte,
geben diese Entscheidungen doch den Weg vor, der in den folgenden Jahren
eingeschlagen wird/werden soll. Zwar bedeutet dies nicht, dass eine nachtragliche
Umorientierung nicht moglich ware, doch je gerader man die Route wahlt, desto schneller

gelangt man letztlich an das gewUnschte Ziel.

Aller Anfang ist schwer

Die erste Arbeitswoche wurde einmal scherzhaft gegenuber dem Skriptum-Verfasser
unmittelbar vor dessen Arbeitsantritt in der Kanzlei als ,Héllenwoche’ beschrieben. Kurz
gesagt also genau das, was man an einem Freitag horen will, wenn man am folgenden

Montag den eigenen Dienstantritt hat.

Allerdings - und leider - entspricht die erste Woche dieser zwangslaufigen Ubertreibung in
Teilen doch recht gut. Am ersten Tag rollt namlich eine Informationswelle auf einen zu, auf
die man sich vorab nur schwer vorbereiten kann. Es ist ein Kulturschock, der einen zunachst
mitunter bereits am folgenden Tag den Gedanken fassen lasst, dass man wohl doch nicht
fur die Anwaltei geeignet ist und das Dienstverhaltnis am Ende des Monats ohnehin wieder
auflésen wird.

Spatestens aber am letzten Tag dieser Woche, vielleicht aber auch erst in der zweiten
Woche, stellt man pldtzlich fest, dass so ein Kanzleileben so interessant ist, dass man zwar
froh ist, die erste Woche Uberstanden zu haben, es aber nun genauer wissen maochte und

daher den vorzeitigen Austritt aus der Kanzlei (vorerst) zu den sprichwortlichen Akten legt.

AWAKS .

— A NWALTSAKADEMIE



Und so geht es dann weiter. Zwar gibt es immer wieder Tage und auch Wochen, die extrem
anstrengend sind und nicht alles so rund lauft wie man es gerne hatte oder vielleicht auch
gewohnt ist, aber die Vorteile Uberwiegen die Nachteile bei Weitem. Kurzum, das Arbeiten
in einer Kanzlei macht nach einer gewissen Zeit einfach Spal3 und wird immer

interessanter.

Dabei fragt man sich oft imm Nachhinein, ob man diese ersten Wochen wirklich auf eher

unangenehme Art und Weise Uberstehen muss.

Eine neue Arbeitsstelle bedeutet aber zwangslaufig immer neue Ablaufe, neue Gesichter,
neue Tatigkeiten und generell ein neues Umfeld, man wird also aus seiner Komfortzone
gerissen und in ein neues und unbekanntes Habitat gestof3en. Keine noch so umfassende
Vorabbefassung mit der Kanzlei kann hier wirklich Abhilfe schaffen. Der Einstieg in die
Praxis bedeutet aber auch neue Méglichkeiten und neue Herausforderungen.

Trostlich mag Uberdies sein, dass auch jeder Vorgesetzte sich einmal genau an diesem
Punkt befunden hat und wenn er das geschafft hat, dann kann man es selbst zumindest
versuchen. Die mitunter schon sehr abgenutzte Redewendung ,es ist noch kein Meister

vom Himmel gefallen” trifft auch in einer neuen Kanzlei zu.

Daher kann letztlich auch niemand verlangen, dass man als Einsteiger, unter Umstanden
direkt nach dem Studium und der Gerichtspraxis, alles kann und alles weif3 sowie Uber die
Erfahrung jahrelanger anwaltlicher Praxis verfugt. Das kann und soll man einfach noch
nicht kbnnen und wissen (mussen). Fehler - auch dumme - mussen leider einfach gemacht
werden, denn sonst lernt man nicht aus ihnen und kann daher keine Erfahrung in diesem
Beruf sammeln. Wichtig ist nur, auf Feedback und Ratschlage von Vorgesetzen sowie
Kollegen zu horen, Hilfe anzunehmen und sich mit den eigenen Erfahrungen
auseinanderzusetzen. Denn auch Fehler sollten eher einmalig bleiben, nach dem

Crundsatz ,ich mache zwar vielleicht jeden Fehler, aber dafur jeweils nur einmal’.
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Wohin mochte ich mich (beruflich) entwickeln?

Die Frage, warum man sich nun in der jeweiligen Kanzlei befindet, sollte zu diesem
Zeitpunkt ebenfalls bereits geklart sein und die Antwort wird in der Regel lauten, dass man

Rechtsanwalt werden will.

Dies ist jedoch noch keinesfalls das Ende des Entscheidungsprozesses, da nicht wenige
Kollegen nach einer gewissen Zeit in der Praxis fur sich selbst entscheiden, dass die
Anwaltei doch nicht jenen Beruf darstellt, den man fortan ausuben maochte und selbst
geprufte Rechtsanwalte beschlieBen teilweise, sich einem anderen Berufsfeld, etwa dem
Richteramt zuzuwenden. Konkret ist die Entscheidung, ob man nun Rechtsanwalt sein
beziehungsweise werden mochte, immer einer gewissen Selbstreflektion unterworfen und
selbst die Entscheidung Uber den Austritt sollte nicht vorschnell und zu fruh getroffen
werden. Nicht umsonst werden die Dienstverhaltnisse mit Probezeiten abgeschlossen und
auch der (mehrmalige) Kanzleiwechsel wahrend der Ausbildungszeit ist keinesfalls
ungewohnlich. Zusammenfassend ist daher zu sagen, dass nicht jeder
Rechtsanwaltsanwarter von vorneherein wissen muss, ob die Anwaltschaft jener Beruf ist,

den man bis zum Lebensende austben mochte, hilfreich ist es allerdings.

Ungeachtet dieses Entscheidungsprozesses ist es aber doch sinnvoll, sich fur die Zeit als
Rechtsanwaltsanwarter Ziele abzustecken, um die eigene Karriere zumindest etwas planen
zu kénnen und auf Basis dieser Planung dann auch zu entscheiden, ob die Kanzlei, bei

welcher man derzeit beschaftigt ist, Uberhaupt den optimalen Ausbildungsort darstellt.

Eines dieser wesentlichen Ziele ist jedenfalls die Frage, wie man nach Abschluss der
Ausbildung und Eintragung in die Liste der Rechtsanwalte Uberhaupt tatig sein mochte.
Der groBte Unterschied ist hier sicherlich die Selbstandigkeit im Gegensatz zur Tatigkeit als
angestellter Rechtsanwalt, aus dem sich dann, zumindest in gewissem Ausmal3, auch die
Frage ableitet, ob man eher als Einzelkdmpfer oder in einer groRen Kanzlei tatig sein

mochte.
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Auch, wenn die Ausbildung sowie die Voraussetzungen, etwa die Rechtsanwaltsprufung,
gleich sind beziehungsweise gleich sein sollten, so liegt doch ein Unterschied in der in

Hinkunft auszutbenden Tatigkeit.

Grof3kanzlei vs. Einzelkampfer

Das oben Erwahnte, hinsichtlich der konkreten Ausrichtung der zukunftigen eigenen
Tatigkeit, hangt zu einem gewissen Grad auch damit zusammen, in welcher Kanzlei man

tatig sein will.

Grundsatzlich existieren Rechtsanwaltskanzleien in verschiedenen Arten und Weisen,
beginnend mit der konkreten Rechtsform, die von Regiegemeinschaften und
Partnerschaften Uber Sozietdten bis hin zu Kapitalgesellschaften wie GmbH sowie GmbH &
Co KG reichen. Weiters unterschieden wird dann oft hinsichtlich der Fachgebiete und
reicht hier die Varianz von der ,Wald- und Wiesen-Kanzlei' bis hin zur hochspezialisierten

Law Firm, die sich dann etwa fast ausschlie3lich mit Wirtschaftsrecht beschaftigt.

Ungeachtet dessen kann fur die Ausbildung letztlich in zwei grof3e Gruppen unterschieden
werden, namlich jene des Einzelkdmpfers und der GroRRkanzlei. Diese Unterscheidung ist
allerdings keinesfalls als Entweder-Oder-Kategorisierung zu verstehen, sondern benennt

letztlich die AuBenpunkte eines durchaus breiten Spektrums.

Einzelkdmpfer

Als Einzelkampfer werden in der Regel jene Rechtsanwalte bezeichnet, die vollkommen
alleine, in einer Regiegemeinschaft oder zumindest in einer kleinen Partnerschaft tatig
sind. Zumeist geht die Anzahl der Rechtsanwalte nicht Uber drei Personen hinaus, es sind
auch ahnlich viele Kanzleikrafte vorhanden und man ist der einzige

Rechtsanwaltsanwarter.

Derartige Kanzleien haben in der Regel keine ausschlie3liche Spezialisierung, wenngleich
auch Schwerpunkte vorhanden sind und bieten daher ein sehr breites Spektrum an

rechtlicher Beratung und Vertretung an.
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Als Rechtsanwaltsanwarter in einer solchen Kanzlei kann man damit rechnen, taglich mit
einer Vielzahl von verschiedenen Rechtsprobleme zu arbeiten, die sich Uber die drei
klassischen Disziplinen Zivilrecht, Offentliches Recht und Strafrecht spannen. Auch wird
man in derartigen Kanzleien einiges an Gerichtsberuhrung haben, insbesondere durch

Verhandlungen.

Anzumerken ist auBerdem, dass ein gewisser Trend in Richtung Co-Working zu erkennen
ist. So existieren mittlerweile Kanzleistrukturen, die zwar die Tatigkeit als
Einzelrechtsanwalt zulassen, jedoch aber die Verwaltung zu einem gewissen Grad
Ubernehmen und zentralisieren. Man ,mietet’ sich als Rechtsanwalt damit in eine
bestehende Infrastruktur ein und profitiert Uberdies von der Vernetzung mit anderen
Einzelrechtsanwalten. Es muss sich allerdings noch zeigen, ob derartige Modelle — als eine

Art Erweiterung einer bloR3en Kanzleigemeinschaft — Einzelfalle bleiben oder nicht.

GroBBkanzleien

GroRBkanzleien, mitunter auch als ,Law Firms' bezeichnet, zeichnen sich zumeist dadurch
aus, dass es eine Vielzahl von Rechtsanwalten gibt, welche fur die Kanzlei tatig sind und
daher selbige in ihrer Struktur eher einer Firma gleicht. Die Rechtsanwalte gliedern sich
dabei oft in verschiedene ,Stufen’, wobei man Senior- und Junior-Partner, angestellte
Rechtsanwalte und Juristen unterscheiden kann. Zumeist verflugen diese Kanzleien Uber
einen beachtlichen Apparat von Kanzleikraften, sodass mitunter eigene Abteilungen fur
Exekutionen sowie Forderungseintreibungen und dergleichen existieren. Auch auf der
Stufe’ der Rechtsanwalte ist es nicht untypisch, dass nicht jeder jedes Rechtsgebiet
bearbeitet, sondern auch hier in einzelne Teams und Abteilungen unterteilt wird, welche

mehr oder weniger unabhangig voneinander tatig sind.

Daruber hinaus verfugen Grof3kanzleien oft Uber mehr als einen Standort, wobei diese

unter Umstanden auch im Ausland gelegen sind.

Als Rechtsanwaltsanwarter ist man in GroBkanzleien in der Regel einem
Ausbildungsrechtsanwalt zugeteilt, in dessen Rechtsbereich man dann auch automatisch

tatig ist. Dies kann durchaus bedeuten, dass man bis zum Ende der eigenen Ausbildung de

AWAKS e

— A NWALTSAKADEMIE



facto nur ein Rechtsgebiet bearbeitet, was insbesondere in Hinblick auf die Prifung, bei

welcher letztlich alle Rechtsgebiete beherrscht werden sollen, nicht immer von Vorteil ist.

Allerdings ist man bei Grof3kanzleien nur selten der einzige Rechtsanwaltsanwarter, sodass
man stets die Moglichkeit hat, Kollegen, die bereits langer in der Kanzlei tatig sind, um

Inputs und Informationen zu bitten.

Der Dienstvertrag

Laut AVRAG ist der Dienstzettel - und im Gegensatz zu einem Dienstvertrag - verpflichtend

auszustellen.

Der Dienstvertrag bzw. Dienstzettel sollte im Sinne von § 2 AVRAG die folgenden Angaben

enthalten:

1. Name und Anschrift der Kanzlei,
Name und Anschrift des Rechtsanwaltsanwarters,

Beginn des Dienstverhaltnisses,

INEENEEN

Bei einem Dienstverhaltnis auf bestimmte Zeit das Ende des Arbeitsverhaltnisses,
dies ist dann relevant, wenn der Vertrag mit der Kanzlei zunachst befristet
eingegangen werden soll

Dauer der Kundigungsfrist und die Kundigungstermine,

Gewohnlicher Arbeitsort,

vorgesehene Verwendung,

Ausmal und Falligkeit des Gehalts,

W o N o

Ausmal des jahrlichen Erholungsurlaubes,

10. vereinbarte tagliche oder wéchentliche Normalarbeitszeit des Arbeitnehmers sowie
1. Bezeichnung der auf den Dienstvertrag allenfalls anzuwendende Kollektivvertrag,
wobei zu bemerken ist, dass ein solcher fUr Rechtsanwaltsanwarter nicht existiert

12. Name und Anschrift der Mitarbeitervorsorgekasse.

Das Dienstverhaltnis wird in der Regel nur wenig Spielraum bieten, da die meisten

Kanzleien sehr genaue Vorstellungen davon haben, was der Rechtsanwaltsanwarter
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verdienen soll und wo man eingesetzt wird. Ist es allerdings nicht der erste Dienstantritt
und verfugt man bereits Uber die grof3e LU oder hat sogar die Prufung abgelegt, hat man
hier mehr Moglichkeiten, um das Dienstverhaltnis individueller zu gestalten.

Es wird auch ein Probemonat vereinbart, in welchem das Dienstverhaltnis sowohl von der
Kanzlei als Dienstgeber wie auch von dem Rechtsanwaltsanwarter als Dienstnehmer ohne

Angaben von Grunden und ohne die Einhaltung von besonderen Fristen aufgelost werden.
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Die Tatigkeit in der Kanzlei

Die Tatigkeiten in einer Kanzlei kdbnnen mannigfaltig sein, weswegen es schwer bis
unmaoglich ist, einen kompletten Uberblick zu geben. Daher sollen im Folgenden einige

grundlegende Hinweise gegeben werden, die die erste Zeit erleichtern kénnen.

Legitimationsurkunde (LU)

Die Legitimationsurkunde (LU) stellt die eigene Befahigung dar, fur den vorgesetzten
Rechtsanwalt vor Gericht einzuschreiten, bevor man selbst als Rechtsanwalt in die Liste der

jeweiligen Rechtsanwaltskammer eingetragen ist.

Wahrend sich die einstellende Kanzlei zumeist bereits vor Dienstantritt um die kleine
Legitimationsurkunde kimmert, damit diese auch am ersten Tag bereitliegt, muss man
sich um den Erhalt der groBen Legitimationsurkunde zumeist selbst bemuUhen, wenn man

die hierfur notwendigen Erfordernisse erfullt.

Der wesentliche Unterschied zwischen den beiden Arten der LU ist dabei die Reichweite
der Befugnisse, also wo und wann man vor Gericht fur die Kanzlei einschreiten darf. Derart
wird auch bei so ziemlich jedem Gerichtstermin von dem Richter bei Beginn der
Verhandlung erfragt, ob man ,fur jemand’ (= die eigene Kanzlei) kormmt und mit welchem
Datum die LU ausgestellt wurde. Beides wird dann im Protokoll Uber die Verhandlung

vermerkt.

Allerdings sollte man sich vom Ausstellungsdatum der jeweiligen LU nicht taduschen lassen,
zumal dieses de facto keine Aussage darUber tatigt, wie lange man selbst oder die
Gegenseite bereits in der Praxis tatig ist. Dies hat den Grund, dass eine LU neu ausgestellt
wird, wenn man die Kanzlei wechselt oder aber die kleine LU gegen eine grol3e LU tauscht.
In jedem Fall handelt es sich um einen Ausweis mit Lichtbild, auf dem Name und Datum

der Ausstellung sowie die Kanzlei vermerkt sind.

Ist in der Situation relevant, ob man die grof3e oder die kleine LU hat, wird der Richter sich

zweifelsohne erkundigen, um im schlimmsten Fall einen Verfahrensmangel zu verhindern.
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Allerdings ist es auch immer maglich, bereits bei der Frage nach dem Ausstellungsdatum

der LU darauf hinzuweisen, Uber welche Art man verfugt.

Ansonsten ist die LU als Ausweis der breiten Offentlichkeit eher unbekannt, sodass man sie
nur sehr selten als den verlangten Lichtbildausweis verwenden kann. Bei Gericht allerdings
offnet sie im wahrsten Sinne des Wortes Tur und Tor, zumal man sich durch Vorzeigen der

LU den Gang durch die Sicherheitsschleuse des Gerichtes ersparen kann.

Fur die kleine LU werden die folgenden Dokumente bendtigt:
e Sozialversicherungsnummer (wird generell fur das Dienstverhaltnis benotigt)
e Bankverbindung (wird generell fur das Dienstverhaltnis benotigt)
e Geburtsurkunde (im Original)
e Staatsburgerschaftsnachweis (im Original)
e alle Diplomprufungszeugnisse {im Original)
e Sponsionsurkunde (im Original)
e Strafregisterauszug (im Original und nicht alter als drei Monate)
e 2 Passfotos

e ausgefullter Fragebogen (dieser wird von der Kanzlei vorab zur VerfUgung gestellt)

Bei den genannten Unterlagen reicht es aus, wenn diese bei Dienstantritt in die Kanzlei
mitgenommen  werden. Lediglich die Sozialversicherungsnummer und die

Bankverbindung sollten bereits vorab zur VerfUgung gestellt werden.

Die groBBe LU wird hingegen nicht zwangslaufig von der Kanzlei automatisch beantragt,
sondern ist hier auch der Rechtsanwaltsanwarter selbst gefordert, aktiv zu werden. Dies
stellt in der Regel kein gréBeres Problem dar, zumal man nach einer gewissen Zeit
durchaus darauf ,brennt’, endlich das Mehr an Verantwortung und Moglichkeiten zu

Ubernehmen, welche die groRe LU mit sich bringt.
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Wahrend die kleine LU keine Voraussetzungen hat, welche man nicht automatisch bei
Dienstantritt ohnehin erfullt, ist der Erhalt der groBen LU an gewisse Bedingungen

gebunden, die unter anderem auch von der eigenen Zeit in der Praxis abhangen:

e esmuss eine zumindest siebenmonatige Gerichtspraxis abgelegt worden sein; dies
ist in der Regel aber bereits bei Dienstantritt der Fall, da der Grof3teil der Kanzleien
eine vollstandig abgelegte Gerichtspraxis fordert

e man muss zumindest 18 Monate in einer Kanzlei tatig gewesen sein

e man muss bereits Rechtsanwaltsanwarter-Seminare im Ausmaf3 von 12 Halbtagen

besucht haben

Da die grof3e LU Uberdies nicht ,automatisch’ zugeteilt wird, ist es notwendig, ein Schreiben
an die zustandige Rechtsanwaltskammer zu richten und um Ausstellung der groBen LU zu

ersuchen.

Fur die groBe LU werden die folgenden Dokumente bendtigt:
e schriftliches Ansuchen (siehe unter Muster); am besten direkt durch den
Rechtsanwalt
e Bestatigung uber die Teilnahme an Seminaren im Ausmal3 von 12 Halbtagen; dies
kann etwa von der Anwaltsakademie direkt angefordert werden
e Amtsbestatigung Uber die abgelegte Gerichtspraxis; dies ist vom jeweils
zustandigen OLG anzufordern

e 2 Passfotos

Sowohl! bei dem jeweiligen OLG wie bei der Anwaltsakademie genlgt ein einfaches,

formloses Schreiben und man erhalt die Bestatigungen Uber die Halbtage zugesandt.

Ahnlich schnell ist in der Folge auch die zustandige Rechtsanwaltskammer selbst, welche
die Originale der Dokumente sichtet und dann sofort die LU ausstellt. Wichtig ist dabei
noch, dass man die 'alte' LU, also den Ausweis dann nach Erhalt der 'neuen' LU umgehend
zurlUcksenden muss, aber auch dies kann formlos geschehen. Dies gilt Ubrigens nicht nur

fur den Wechsel von der kleinen auf die groRe LU, sondern auch, wenn man die Kanzlei
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wechselt, da auch hier eine neue LU ausgestellt werden muss. Dies hat den Grund, dass

sich jede LU speziell auf jene Kanzlei bezieht, bei welcher man tatig ist.

Moglichkeiten bei kleiner LU

Wie bereits dargelegt, verfUgt man in der Regel beim ersten Dienstantritt sehr rasch Uber
eine LU, wobei es sich dabei um die kleine LU handeln wird. Diese ermdoglicht zwar die

Vertretung der eigenen Kanzlei, jedoch nur in einem sehr eingeschrankten Rahmen.

Konkret kann der Rechtsanwaltsanwarter mit kleiner LU dort eingesetzt werden, wo die
Beiziehung eines Rechtsanwalts nicht zwingend erforderlich ist. Im Umkehrschluss darf
daher mit kleiner LU nicht verhandelt und/oder vertreten werden, wenn bereits das Gesetz

vorgibt, dass ein Rechtsanwalt (zwingend) hinzugezogen werden muss.

Bei den Arbeiten innerhalb der Kanzlei macht dies keinen Unterschied, da der
Rechtsanwaltsanwarter nicht nach auf3en in Erscheinung treten wird, sondern samtliche
Korrespondenz und Schriftsatze ,im Namen’ oder sogar mit Unterschrift des Vorgesetzten
versandt werden. Schlagend wird der Unterschied zwischen kleiner und grof3er LU daher

fast ausschlief3lich bei Gericht in Zivil- und Strafverfahren.

FUr einen Rechtsanwaltsanwarter ist es daher notwendig, zumindest in Grundzlgen
daruber informiert zu sein, wann und wo mit kleiner LU verhandelt werden darf, da die
Vertretung ohne ausreichende (LU-)Befahigung nicht nur prozessual einen Mangel
beziehungsweise eine Nichtigkeit darstellen kann, sondern daruber hinaus — etwa bei

Haftverhandlungen — auch disziplinare Folgen haben kann.

Dies bedeutet, dass der Rechtsanwaltsanwarter unter anderem in den folgenden
Bereichen mit kleiner LU einschreiten darf:
e Zivilverfahren
o In Verfahren, in welchem im Sinne von § 27 ZPO kein absoluter
Anwaltszwang herrscht, das bedeutet grundlegend in jenen Verfahren, wo

der Streitwert € 5.000,- nicht Ubersteigt.
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o In Verfahren vor dem Bezirksgericht, wenn sich die Zustandigkeit aus der
Streitwertgrenze oder einer Sonderzustandigkeit ergibt.
e Strafsachen
o in Verfahren vor dem Bezirksgericht
o inVerfahren vor dem Einzelrichter erster Instanz (LG)
e AuBerstreitverfahren
e Arbeits- und Sozialgericht, lediglich in der ersten Instanz
Nicht einschreiten mit kleiner LU darf man daher grundsatzlich:
e |In Rechtsmittelverfahren, etwa vor einem OLG oder dem OGH
e |n Zivilverfahren,
o inwelchen absoluter Anwaltszwang herrscht
o In welchen die Streitwertgrenze des BG Uberschritten wird; auBer dies
geschieht — zB durch Ausdehnung — direkt in der Tagsatzung
o inVerfahren vor dem LG
e In Strafsachen
o Bei Verfahren, die vor dem LG als Schoéffen- oder Geschworenengericht zu
fUuhren sind, was sich primar aus der Strafdrohung der Delikte ergibt
o In Rechtsmittelverfahren
o In der Haftverhandlung
o Wenn es sich bei dem Tater um einen Tater im Sinne des JGG handelt und

Anwaltszwang herrscht.

Insbesondere die Haftverhandlung sollte auf jeden Fall ,gemieden’ werden. Denn selbst
wenn dies von dem Vorgesetzten angeordnet wird, stellt es ein Disziplinarvergehen sowohl

fur den Rechtsanwaltsanwarter als auch den Ausbildungsrechtsanwalt dar.

Moglichkeiten bei groBBer LU

Demgegenuber sind die Méglichkeiten mit der grof3en LU ungleich weiter, zumal man sich
nur noch formal von einem eingetragenen Rechtsanwalt unterscheidet und selbst
Verfahren durchfUhren kann, fUr welche ein absoluter Anwaltszwang vorgesehen ist. Auch
die Rechtsanwaltsprufung wirkt sich auf die Befahigung einer groBBen LU nicht mehr

separat aus.
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Allerdings gilt es zu bedenken, dass man selbst mit groBer LU und nach abgelegter
Rechtsanwaltsprifung bis zur eigenen Eintragung in die Liste der Rechtsanwalte immer
noch Rechtsanwaltsanwarter ist und dementsprechend nicht im eigenen Namen, sondern

fur die Kanzlei einschreitet.

Wenig bekannt ist im Ubrigen, dass der Erhalt der groBen LU vor der
Rechtsanwaltsprifung eigentlich — nach dem Gesetz - die Ausnahme und nicht die Regel
darstellt. Dies bedeutet, dass man fur die Erlangung der groBen LU auch Crunde
anzufuhren hat, warum man diese Berechtigung bereits vor der Prdfung bendtigt (siehe

dazu auch weiter unten).

Soft Skills

Abgesehen von den eher formalen Aspekten der Tatigkeit als Rechtsanwaltsanwarter muss
man als solcher auch gewisse zwischenmenschliche Fahigkeiten mitbringen. Zwar ist es
durchaus maoglich, dass man in den ersten Wochen und Monaten der Tatigkeit primar dem
Vorgesetzten zuarbeitet, also Akten vor- beziehungsweise aufbereitet und recherchiert,
aber der erste eigene Gerichtstermin und/oder die erste eigene Mandantenbesprechung
kommt oft schneller als man denkt und spatestens dann sollte man auch so auftreten

kdbnnen, wie es dem eigenen Stand entspricht.

Arbeitszeiten

Haufig hort man bereits vor Dienstantritt, dass Rechtsanwalte rund um die Uhr arbeiten,
was durchaus der Wahrheit entspricht. Dies ist zumeist der Tatsache geschuldet, dass es
einerseits notwendig ist, eine gewisse Arbeitsleistung zu bringen, um die Kanzlei sowie
deren Personal Uberhaupt finanzieren zu koénnen sowie andererseits, dass viele

Rechtsanwalte diesen Beruf als Berufung sehen und mit Leib und Seele bei der Sache sind.

Mdchte man daher eher geregelte Dienstzeiten mit maximal vierzig Wochenstunden, ist

die Anwaltei unter Umstanden nicht der richtige Platz, um sich beruflich zu verwirklichen.
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Relevant ist, dass die Dienstvertrage von Rechtsanwaltsanwartern in der Regel als All-in
verstanden werden. Dies bedeutet, man bekommt sein Gehalt und dieses wird als
pauschale Abgutung fur samtliche Leistungen, die man fur die Kanzlei erbringt gesehen.
Als Rechtsanwaltsanwarter bekommmt man keine Uberstunden vergutet, egal wie viele

Stunden der Arbeitstag umfasst.

Naturlich steht einem Rechtsanwaltsanwarter auch Urlaub im Ausmaf von funf Wochen

pro Jahr zu.
Verhaltenskodex

Als Verhaltenskodex werden im Zusammenhang jene Verhaltensweisen bezeichnet, die
man in einer Kanzlei an den Tag legen sollte. Ein GroBteil davon ergibt sich bereits aus dem
Berufs- und Standesrecht der Rechtsanwalte, mit welchem man sich zum Beginn der

eigenen Tatigkeit in der Kanzlei zumindest ein wenig beschaftigen sollte.

Aus dem Standesrecht ergibt sich als Grundregel, dass man sich dem beruflichen Stand

entsprechend zu benehmen hat, wobei dies auch in der Freizeit der Fall sein sollte.

Auch gilt zwischen Kollegen - egal ob innerhalb oder auBerhalb der Kanzlei—das ,Sie’, auBBer
es wird das Du-Wort von der Gegenseite angeboten. Und selbst dann sollte man
befreundete Richter in der Verhandlung nicht mit dem Vornamen ansprechen, sondern
mit Herr oder Frau Rat beziehungsweise befreundete Rechtsanwalte mit Herr/Frau
Kollegln oder (zumindest) dem Nachnamen und Titel. Dies, um bei allfallig anwesenden
Mandanten nicht das Gefuhl aufkommen zu lassen, man wulrde aufgrund von persénlichen

Bekanntschaften nicht voll und ganz fur ihre Seite eintreten.

Dresscode

Rechtsanwalte arbeiten nicht nur mit ihrem Fachwissen, sondern auch mit ihrer
Kommunikationsfertigkeit und dem eigenen Auftreten. Hierzu gehdrt es naturgemaf

auch, sich entsprechend zu kleiden. Leider zeigt die Praxis, dass es nicht nur auf die inneren
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Werte ankommt und man unvorteilhaft gekleidet leicht einen schlechten (ersten) Eindruck

hinterlasst.

Insbesondere bei Gericht sollte auf eine entsprechende Kleidung geachtet werden. Dort ist
es einem Rechtsanwalt im Ubrigen sogar erlaubt das als ,Talar' bekannte Amtskleid zu
tragen, was in der Praxis jedoch nur in ganz bestimmten Fallen — und vor allem im
Strafrecht - geschieht. Gerade als Rechtsanwaltsanwarter wird man mit hoher
Wahrscheinlichkeit die gesamte Ausbildungszeit Uber niemals zu einer Verhandlung einen

Talar tragen.

Rechtsanwaltsanwarterinnen konnen etwa eine elegante Stoffhose kombiniert mit einer
Bluse und einem Blazer tragen.
Hinsichtlich Schmuck wird eine eher schlichte Kombination aus Ring, Kette und Ohrringe

empfohlen, wobei der Schmuck unauffallig und wenig bunt gehalten werden sollte.

Rechtsanwaltsanwarter haben es ein wenig einfacher, da die Grundregel gilt, einen Anzug
mit Hemd oder zumindest eine Stoffhose mit Sakko zu tragen. Vor Gericht und bei
wichtigen sonstigen Terminen sollte Uberdies eine Krawatte getragen werden. Schmuck,
wie etwa ein Ring, kann natdrlich auch getragen werden, sollte aber — wie auch bei
Rechtsanwaltsanwarterinnen — unauffallig sein. Die Schuhe sollten zum Outfit passend

sein.

Arbeiten fUr mehrere Vorgesetzte

Im Gegensatz zu vielen anderen Arbeitsstellen ist man als Rechtsanwaltsanwarter oft nicht
nur einem Rechtsanwalt unterstellt, sondern hat mehrere Vorgesetzte, die

Arbeitsaufgaben erteilen.

Da sich die Vorgesetzten zumeist dabei nicht unbedingt koordinieren, ist immer ein gutes
Selbstmanagement gefragt, damit die Akten zeitgerecht geliefert werden und keine

Fristen versaumt werden.
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Es empfiehlt sich daher, immer sofort bei Erhalt des neuen Aktes nach einer Deadline zu

fragen oder dies allenfalls aus Selbigem festzustellen.

Urlaub

Als zukuUnftiger Rechtsanwalt wird man sich die Arbeitszeit und damit den Urlaub im
Wesentlichen frei einteilen kénnen. Im Umkehrschluss bedeutet dies allerdings auch, dass
man nur dann Geld verdient, wenn man auch arbeitet. Zwar ist man als
Rechtsanwaltsanwarter Dienstnehmer und daher nicht fur das eigene Einkommen

verantwortlich, je frUher man aber so arbeitet, als ware man selbstandig, desto besser.

Dies heif3t, dass gerade ein Urlaub vorab beruflich geplant werden muss. Konkret muss
namlich darauf geachtet werden, dass samtliche Arbeiten und Akte vor dem ersten
Urlaubstag abgearbeitet wurden, in der Urlaubszeit keine Termine anfallen und etwaig
potentiell anstehende Arbeiten bereits vorab erledigt werden, auch wenn beispielsweise

die Frist noch langer laufen wlrde.

Inhaltliches Arbeiten

Das inhaltliche Arbeiten und die Recherche sollten bereits vom Studium her hinreichend
bekannt sein, sodass hier auf eine ausfuhrliche Darstellung der Prinzipien des
wissenschaftlichen Arbeitens verzichtet wird. Generell ist jedoch zu bemerken, dass in der
Praxis im GCegensatz zu den Universitdten vergleichsweise mehr Wert auf die
hochstgerichtliche Judikatur gelegt wird. Wahrend es also im Studium oftmals darauf
ankommt, aus der Meinung eines Professors zu argumentieren, wird dies einen Richter
eher wenig beeindrucken. Zwar kann und sollte man bei der Bearbeitung von
Rechtsproblemen immer auch Kommentierungen, Aufsatze und Literatur beachten, aber

ein passendes OGH-Urteil ist oft ungleich wichtiger.

Auch sollte darauf geachtet werden, Argumente und Rechercheergebnisse moglichst
fundiert und bereits gegenuber dem Vorgesetzten aufzubereiten. Denn wenngleich eine
eindeutige Antwort in der Juristerei schwierig ist, ist die gestellte Aufgabe zumeist eben

eine zu finden.
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Diktieren

Bereits als Rechtsanwaltsanwarter sollte man es sich angewohnen, Korrespondenz und
Schriftsatze nicht selbst zu schreiben, sondern diese zu diktieren. Auch wenn man vielleicht
in der Lage ist, vergleichsweise schnell eine Tastatur zu bedienen, ist das Diktieren doch
eine wesentliche Zeitersparnis, da, wahrend der Akt im Sekretariat geschrieben wird, man

in der Lage ist, zwischenzeitig einen anderen Akt zu bearbeiten.

Um den Schreibkraften die Arbeit zu erleichtern, sollte man beim Diktieren immer
maoglichst klare Angaben machen. So ist es sinnvoll, vor Beginn des eigentlich zu
schreibenden Textes einzusprechen, um welchen Akt es sich handelt und welche Art von
Diktat folgt, etwa ein Aktenvermerk, ein Schriftsatz oder ein Schreiben. Bei Schreiben,
insbesondere E-Mails, sollte auch genannt werden, wer der Empfanger ist, unter
Umstanden die (E-Mail) Adresse sowie ein Betreff des Schreibens. Werden bei einer E-Malil
Dokumente beigefugt, sollte dies gleich zu Beginn eingesprochen werden, da es etwa bei

Verwendung der Software Advokat den Arbeitsfluss wesentlich erleichtert.

Der Text selbst ist moglichst deutlich und in angepasster Geschwindigkeit einzusprechen

und es sollten auch Satzzeichen mit genannt werden.

Erhalt man dann einen Ausdruck des diktierten Textes und verbessert diesen (meist
handschriftlich) kann die Notwendigkeit bestehen, gewisse Textteile vollkommen neu zu
gestalten. Will man hier nicht viel handschriftlichen Text einfUgen mussen, so empfiehlt
sich die Verwendung von Erganzungsdiktaten (ED). Im Text selbst kdnnen diese mit dem
Kurzel ED sowie einer Ziffer, etwa ,ED 1' gekennzeichnet werden und dann auch dieser
Reihenfolge nach diktiert werden. Sinnvoll ist, im Diktat mitzuteilen, dass es sich um ein ED
handelt und auf welcher Seite des Schriftstlckes es sich befindet, bevor man mit dem

eigentlichen Text beginnt.

Auch besteht die Moglichkeit, Abkurzungen zu verwenden, um bei den Diktaten Zeit zu
sparen, wobei diese nicht auf das Diktat beschrankt sein mussen, sondern auch mit der

Verwendung von Post-its kombiniert werden konnen.
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Im Folgenden einige Vorschlage fur derartige AbkUrzungen:
e 1=eigener Mandant
e 2 =Gegenseite
e RM =Ruckmeldung
e HN = Honorarnote
e vorb. SS = vorbereitender Schriftsatz
e RI=Richter
e RSV = Rechtsschutzversicherung
e HPV = Haftpflichtversicherung
e Subst = Substitution

e AV = Aktenvermerk

Derart kann man dann auch nachvollziehbare Titel fur Diktate vergeben, die man in die

Schreibabteilung leitet:

e 1/2 - AV bedeutet, dass man in einem bestimmten Akt einen Aktenvermerk,
beispielsweise wegen eines Telefonates mit der Mandantschaft, angelegt hat

e Flr 21/09/2016: RM von 1? auf einem Post-it im Akt bedeutet, dass man eine
Wiedervorlage fur den 21. September 2016 gemacht hat(te) und man in dem Akt auf
eine Ruckmeldung von der Mandantschaft wartet, bevor weitere Schritte gesetzt

werden sollen

Crashkurs Kostenrecht

Kostenrecht ist ein Thema, mit dem man sich mit an Sicherheit grenzender
Wahrscheinlichkeit im Studium nicht befasst hat und auch wahrend der Gerichtspraxis
wird man mit dieser Materie eher wenig in Kontakt gekommen sein. So hat der
durchschnittliche Rechtsanwaltsanwarter vielleicht schon einmal bei Gericht eine
Kostennote gesehen oder musste diese sogar Uberprufen. Ein wirkliches Wissen um das

,Handling’ wird aber wohl in aller Regel nicht bestehen.

In der Praxis ist jedoch eine gewisse Kenntnis des Kostenrechtes sowie auch die Fahigkeit,

Kostennoten lesen und interpretieren zu kdnnen unerlasslich, spatestens dann, wenn man
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sich das erste Mal vor Gericht befindet und eine Erklarung zur gegnerischen Kostennote

abgeben muss.

Ungeachtet, ob mit der Mandantschaft ein Stundensatz vereinbart wurde oder nicht, kann
man bei Gericht nur jene Kosten geltend machen, welche im RATG und den anderen

einschlagigen Normenkatalogen vorgesehen sind.

Der Streitwert

Generell wird hinsichtlich der Kosten mit einem Bewertungssystem gearbeitet, welches
den so genannten ,Streitwert’ zugrunde legt. Dieser ergibt sich entweder direkt aus der
maglichen Forderung der Mandantschaft, etwa aus Schmerzengeld, ist im Gesetz
vorgesehen oder muss selbst bewertet werden.

Relevante [fixe' Streitwerte nach dem RATG (und auch teilweise anderen Gesetzen) sind

beispielsweise:

e Ehesachen (zB Scheidung); € 4.360,-
e Besitzstorungsklage: € 580,- (Achtung, andere Bewertung nach dem GGQ)
e Raumungsklage bei Wohnungen: € 1.000,- bis € 1.500,-

Zu beachten ist, dass fur die GerichtsgebuUhren (Pauschalgebuhren) nach dem GGG
(GerichtsgebuUhrengesetz) teilweise andere Bewertungsgrundlagen gelten, etwa bei der

Besitzstorungsklage.

Kann der Streitwert trotz dieser Ansdtze im RATG nicht ermittelt werden, sind die
Allgemeinen Honorarkriterien (AHK) heranzuziehen. Dabei handelt es sich um kein Gesetz,
sondern um Richtlinien zur Bewertung von Rechtssachen, welche von der

Rechtsanwaltskammer herausgegeben und auch unter http//www.rechtsanwaelte.at/

veroffentlicht werden. In den AHK finden sich so gut wie fur jedes Rechtsgebiet

Bewertungsgrundsatze und (teilweise) Verweise auf das RATGC.
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NuUtzlich sind die AHK etwa im Strafverfahren, da dort das Kostenrecht wesentlich anders
gehandhabt wird als etwa im Zivilverfahren und es bei einer Verteidigung auch zumeist

nicht moglich ist, aus dem jeweiligen Delikt auf einen Streitwert zu schlief3en.

Folgende Bewertungsgrundsatze nach den AHK konnen in der Praxis relevant sein:

e §57 4 AHK: Bausachen: € 7.000,- bis € 217.200,-
e §5733 AHK Wohnungseigentumssachen: € 7.000,-

e §5734 AHK: Sonstige Zivil- und Verwaltungssachen: € 4.000,- bis € 42.000,-

In Strafsachen (§§ 9 ff AHK) unterscheidet man nach der Art des einschreitenden Gerichtes
— Bezirksgericht, Einzelrichter etc. - und nach der verrichteten Tatigkeit beziehungsweise
Dauer. Hierfur existieren jeweils fixe Kostensatze. Hinzuweisen ist Uberdies noch auf die
Moglichkeit eines Erfolgszuschlages von bis zu 50 % nach § 12 AHK, etwa im Fall eines

Freispruches.

Insbesondere die Bestimmungen der AHK zum Strafrecht sind im Zusammenhang mit der

Verfahrenshilfe relevant, da nur so jene Kosten bestimmt werden kdnnen, die gegenuber

der RAK nach dem Ende des Verfahrens anzugeben sind.

Die Tarifposten

Hat man den Streitwert ermittelt, so gilt es die einzelnen Kosten richtig zu verzeichnen.
Zwar wird dies in der Regel von der kanzleiinternen Software durchgefuhrt werden kénnen,
dennoch sollte jedes Kostenverzeichnis vor seiner Verwendung nochmals genauestens
Uberprift werden und sei es nur, damit man nicht direkt in der Verhandlung in die
missliche Lage kommt, das Kostenverzeichnis handisch berichtigen und/oder

nachrechnen zu mussen.

Das RATG (und auch andere Gesetze) geben fur jede Tatigkeit bei Gericht, sei es nun ein
Schriftsatz oder Verhandlungszeit, vor, nach welchen Tarifposten (TP) diese abgerechnet
werden konnen. Jeder Tarifposten entspricht dabei zu jedem Streitwert einem bestimmten

Betrag, der dann verzeichnet werden kann. Als Faustregel kann gesagt werden, dass der
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,hohere' TP betraglich immer bessergestellt ist, also eine Leistung nach TP2 ungeachtet des
Streitwertes immer ,mehr wert' ist als eine Leistung nach TP1. Hinzu kommt, dass fur die
konkrete Hohe des Tarifposten-Betrages auch der Streitwert ausschlaggebend ist. Das
fuhrt dazu, dass letztlich die gleiche Leistung bei verschieden hohen Streitwerten auch
unterschiedlich vergutet wird. Dies kommt aus der Annahme, dass mit der Hohe des
Streitwertes auch die Komplexitat in der Sache selbst steigt, was allerdings nicht

zwangslaufig immer zutrifft.

Wahrend es moglich ist, sowohl Streitwert-Stufen als auch TP direkt aus den Gesetzen zu
ermitteln, hat sich in der Praxis der ,Hand-Tarif* bewahrt. Dabei handelt es sich um ein

kleines Buchlein, welches in Osterreich von Schuster & Schuster GmbH - http://www.papier-

schuster.at/ - hergestellt und vertrieben wird und in jeder Kanzlei aufliegt.
Im Hand-Tarif findet sich nicht nur eine gute Ubersicht des RATG und der AHK in der jeweils
aktuellen Fassung, sondern es werden auch weitere relevante Gesetze Ubersichtlich
dargestellt. Am Wichtigsten ist jedoch zweifelsohne die tabellarische Auflistung der
einzelnen TP und deren Betrage die pro Streitwert verzeichnet werden kénnen. So ist man
in der Lage, rasch Kostenverzeichnisse auf ihre Richtigkeit zu Uberprufen.
Besonders relevant in der Praxis sind die folgenden Tarifposten:
e TPI: Vollmachtsbekanntgaben, Urkundenvorlagen und ganz kurze Antrage,
beispielsweise Vertagungsbitten
e TP2: kurze Schriftsatze, wie etwa eine Mahnklage oder ein (leerer) Einspruch
e TP3A: Klagen und Klagebeantwortungen
e TP3B: Berufungen und Berufungsbeantwortungen sowie Rekurse und
Rekursbeantwortungen
e TP3C: Revisionen und Revisionsbeantwortungen sowie Revisionsrekurse und
Revisionsrekursbeantwortungen

e TP4: Privatanklagen

Neben den TP, welche die einzelnen Leistungen kostenmafig wiedergeben, finden sich

noch weitere Kosten im Verzeichnis, konkret Barauslagen und der Einheitssatz (ES).

Der ES ist entweder mit 60 % oder 120 % (bei einem Streitwert von Uber € 10.170,- mit 50 %

oder 100 %) pro tarifmalBig erfasster Leistung zusatzlich zu verzeichnen. Er spiegelt
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gewissermalen jenen Aufwand wieder, den die Kanzlei neben den konkreten Leistungen
in der Sache hat. So gilt etwa, dass vorprozessuale Kosten an sich mit dem Einheitssatz als
abgegolten gelten und daher nicht mehr verzeichnet werden (durfen). Es muss bei jeder
TP-Leistung immer darauf geachtet werden, ob der ES blof3 einfach, doppelt oder unter
Umstanden sogar mehrfach verzeichnet werden darf. Doppelter ES wird unter anderem
etwa dann verzeichnet, wenn die Leistung (beispielsweise Verhandlung) auBBerhalb des

Kanzleisitzes — sohin in einem anderen Gerichtssprengel — erbracht wird.

Daneben sind auch noch allfallige Barauslagen, etwa Kosten fur einen Sachverstandigen
im Verfahren oder fur beantragte Zeugen zu verzeichnen. Hier werden direkt die vom

Gericht bestimmten Kosten verzeichnet und nicht Betrage Uber TP ermittelt.

Stehen Uberdies auf einer der beiden Parteiseiten im Verfahren mehrere Personen, so kann
regelmafiig ein Streitgenossenzuschlag nach § 15 RATG pro TP-Leistung verzeichnet
werden. Dieser Zuschlag betragt fur den ersten Streitgenossen 10 % fur jeden weiteren

zusatzlich 5 %, wobei die Obergrenze bei 50 % der TP-Leistung zuzuglich ES liegt.

Das Kostenverzeichnis

Auf ein Muster fur ein Kostenverzeichnis wurde in diesem Skriptum bewusst verzichtet, zu
unterschiedlich sind die Formate, welche von den einzelnen Kanzleien hierbei gewahlt

werden.

Ungeachtet dessen gibt es jedoch einige grundlegende Dinge, welche zu beachten sind:

e Egal um welche Art der Verhandlung (etwa vorbereitende Tagsatzung) es sich
handelt, im Zweifelsfall sollte immer ein KVZ mitgefuhrt werden (auBer in
Strafsachen, da hier die Kosten erst  nachtraglich durch einen
Kostenbestimmungsantrag ermittelt werden).

e Das KVZ sollte vor der Verhandlung immer auf seine Richtigkeit Uberpruft werden,
vor allem nach den folgenden Gesichtspunkten:

o Sind samtliche Leistungen, die im Akt erbracht wurden und nach TP
verzeichnet werden kénnen, auch verzeichnet?

o Istder ES beijeder Leistung in korrekter Hohe verzeichnet?
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o Sind samtliche Barauslagen korrekt und vollstandig verzeichnet?
o Istein allfalliger Streitgenossenzuschlag in korrekter Hohe verzeichnet?

e Da nicht abgeschatzt werden kann, wie lange die Verhandlung dauert, sollte der
Termin nach verschiedenen Varianten (etwa 1/2, 2/2, 3/2 Stunden) verzeichnet
werden, um die Kostenverzeichnung zu erleichtern.

e |Ist bei der Verhandlung zu erwarten, dass sich der Streitwert durch Einschrankung
oder Ausdehnung andert, sollte — wenn moglich — ein alternatives KVZ zusatzlich
mitgefuhrt werden.

e |Im Zweifelsfall zur Kostennoten der Gegenseite ,keine Erklarung' abgeben, um
nachtragliche Beanstandungen nicht auszuschlief3en.

e Sollten Kosten, wie beispielsweise Kosten einer Aktkopie oder Ubersendung
verzeichnet werden, sind dem KVZ die Belege in Kopie beizufugen.

e Kosten, die erst in der Verhandlung bestimmt werden (zB Sachverstandigen- oder
Zeugengebuhren), mussen ebenfalls in das KVZ aufgenommen werden, wobei ein

handschriftliches Hinzufugen ausreicht.

Nutzliches Arbeitsmaterial

Abgesehen von der - weiter oben - angefuhrten Literatur, gibt es auch sonst Equipment,
welches das Leben als Rechtsanwaltsanwarter zu erleichtern vermag. Hier kommt es
naturlich sehr auf die individuelle Arbeitsweise an und sollen die folgenden Hinweise

lediglich einige Anregungen bieten:
Post-its

Egal, ob man ein Fan von analogen Kalendern ist oder von digitalen GTD-Tools (= ,getting
things done‘) und hierfur Apps und/oder Programme verwendet, kann das einfache Post-it

trotzdem extrem nutzlich sein.

Oft verhalt es sich im Kanzleialltag so, dass man von seinem Vorgesetzten gerufen wird und
einen neuen Akt erhalt und/oder (bloB) einen kurzen Umriss des zu bearbeitenden
Problems. Hierbei empfiehlt es sich immer Notizen zu machen, um sich spateres

Nachfragen zu ersparen.
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Zuruck im eigenen BuUro kommmen dann die Post-its ins Spiel. Klebt man ein Post-it mit dem
Hinweis bis wann der Akt erledigt sein muss und/oder wieder abgegeben werden soll sowie
ein groBeres Post-it mit ein paar Stichworten zum Problem/zur Aufgabe auf den Akt, hat
man die Dringlichkeit und die Angelegenheit in der Folge immer im Blick. Gerade bei
Fristen empfiehlt es sich naturlich, die Erledigung beziehungsweise die Abgabe des Aktes
um einige Tage vorzudatieren, um dann noch genug Zeit fUr etwaig notwendige

Verbesserungen vor Fristende zu haben.

Doch endet der Nutzen von Post-its damit allerdings noch nicht. Gerade die kleineren
Versionen eignen sich sehr gut dazu - auch verschiedenfarbig - im Papierakt wichtige
Dokumente und Urkunden zu kennzeichnen. Und sei es nur, damit man bei der
Verhandlung alles griffoereit hat, ohne den Akt nach der Verhandlung wieder komplett neu

ordnen zu mussen.

Uberdies lassen sich Post-its, auch sehr gut fur Terminakten nutzen, also jene Akten, in
denen aktuell keine Schritte gesetzt werden konnen und die daher fur eine gewisse Zeit
weitergelegt' werden. Bekommt man den Akt dann zum Termin wieder auf den eigenen
Schreibtisch, hat man zumeist so viele Akten in der Zwischenzeit bearbeitet, dass man
gerade den Terminakt nicht aktuell im Kopf hat. Vom Skriptum-Verfasser wurde daher
etwa dazu Ubergegangen - neben dem Wiedervorlagedatum auf dem Aktendeckel - auch
ein Post-it auf die aktuellste Aktenseite (oder auf die Innenseite des Aktendeckels) zu
geben. Dieses Post-it ist ebenfalls mit dem Datum der Wiedervorlage versehen und enthalt
Uberdies noch kurz den nachsten Schritt in der Sache, etwa, dass bei der RSV zu urgieren
ist, sollte die Deckung noch nicht vorhanden sein, oder aber dass der Mandantschaft wieder
zU berichten ist. Meist bewirkt diese kleine GedachtnisstUtze bereits, dass man wieder 'voll'

im Akt ist und sich langwieriges Nachlesen spart.

Akten-Triage

Zumeist hat man nicht gerade wenige Akten auf dem eigenen Schreibtisch liegen, welche
bearbeitet werden mussen. Hierzu kommen dann noch (taglich) neue Wiedervorlagen und
Akten, die man von Vorgesetzten zur Bearbeitung erhalt. Dies fuhrt dazu, dass man sich in

den seltensten Fallen mit dem ,Problem eines leeren Tisches' konfrontiert sieht, sondern
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vielmehr versuchen wird, den Abgang der Akten gleich dem Zustrom neuer Akten zu

halten, was eine bestandige Beschaftigung sichert.

Damit 16st sich allerdings nicht das Problem, dass nicht jeder Akt, welcher auf den
Schreibtisch gelangt, gleich wichtig ist. Derart ist man gezwungen die Akte nicht nur nach
Fristen und Abgabeterminen zu bearbeiten, sondern daruber hinaus noch nach deren
Dringlichkeit zu ordnen. Dies stellt insbesondere dann eine gewisse Herausforderung dar,
wenn man fur mehr als einen Vorgesetzten tatig ist, da sich diese an sich nicht
untereinander dahingehend koordinieren. Doch selbst wenn man nur einen Vorgesetzten

hat, kann eine Ordnung auch nach Wichtigkeit notwendig sein.

Hier kann man durchaus auf das aus der Medizin bekannte Prinzip der Triage zurlUckgreifen
und die anfallenden Akten so nach Dringlichkeit zu sortieren, wobei man etwa nach dem

folgenden Schema vorgehen kann:

1. Frist steht an/droht und/oder der Vorgesetzte hat auf die besondere Dringlichkeit
hingewiesen

2. Der Akt ist wichtig und dringend

3. Der Akt kann in seiner Bearbeitung noch etwas warten, beispielsweise erst in den

nachsten Tagen oder in der folgenden Woche bearbeitet werden

Naturlich sollte aber bei der Bearbeitung der Akten aus Kategorie 1. und 2. die Kategorie 3.
nie vergessen werden, denn solche Akten haben die Angewohnheit mit der Zeit die
Kategorien hochzuwandern, was dann zum Problem werden kann. Daher sollten zwar
immer die Akten der Kategorie 1. und 2. vordringlich bearbeitet werden, aber auch immer
wieder eine Kategorie 3. eingeschoben werden. Zumeist handelt es sich bei derartigen
Akten auch um Recherche-Auftrage, die eine gute Abwechslung zum Abfassen von

Schriftsatzen bieten kdnnen.

Das Triage-Prinzip ist auch dann gut einsetzbar, wenn man nicht nach der Dringlichkeit
des Aktes gehen mochte, sondern nach der Art des zu Erledigenden. Vor allem an
Montagen oder - bei Nicht-Morgenmenschen an jedem Morgen - benodtigt man unter

Umstanden etwas Zeit, um auf 'Betriebstemperatur' zu kommen. Will man aber auch in
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dieser Zeit etwas erledigt wissen, kann man sich danach richten, wie grof3 der Aufwand

voraussichtlich ist, um etwas 'vom Tisch' zu haben und kann dabei vorgehen wie folgt:

1. Akt wurde zur Sicherheit auf Termin gelegt und kann getrost in Evidenz gehalten,
sohin weiter kalendiert, werden.

2. In dem Akt ist ein Schreiben an die Mandantschaft zu verfassen, unter Umstanden
um ein Dokument zu versenden.

3. Ein einfacher Schriftsatz, etwa eine Mahnklage oder ein (kurzer) vorbereitender
Schriftsatz ist zu verfassen.

4, In diesem Akt ist entweder eine (umfangreiche) rechtliche Recherche
durchzufuhren oder ein umfassender Schriftsatz zu verfassen, wie etwa eine

Berufung.

Diese Form der Triage hat damit vier Unterpunkte, wobei die letzten beiden Kategorien in
der Regel den gleichen Aufwand bedeuten.

Das Ziel ist es hier, gleich zu Beginn des Tages, wenn man Terminakten vorgelegt
bekommt, auszusieben, welche Akte welcher Bearbeitung bedurfen. Je nach Arbeitstyp
kann man dann zuerst jene Dinge erledigen, die etwas flotter gehen oder sich gleich in

medias res stlrzen.

Zusammenfassend ist es jedoch am besten, beide Triage-Formen, also nach Aufwand und
Dringlichkeit zu kombinieren, um einerseits gut 'dahinarbeiten' zu koénnen und

andererseits plotzliche Stresssituationen moglichst zu vermeiden.

Allerdings sollten auch Akten, deren Bearbeitung aus Zeitgrunden nicht sofort méglich ist,
nicht am Tisch belassen werden. Hierdurch entsteht ndmlich die Gefahr, dass diese Akten
unter neue Akten geraten und man deren Bearbeitung vergisst. Besser ist es daher, Akten,
die man zwar bearbeiten soll, aber gerade nicht kann, ebenfalls weiterzukalendieren und

sei es nur auf den nachsten Arbeitstag.
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Die Arbeit in den Akten

Bei der Arbeit —vor allem —im Papierakt ist primar zu beachten, dass man zumeist nicht der
Einzige ist, der mit dem Akt befasst ist. Daraus ergibt sich die Notwendigkeit, den
bearbeiteten Akt gewissermafen so zu verlassen/abzugeben, wie man ihn selbst gerne

bekommen machte.
Hierbei konnen folgende Ansatze berucksichtigt werden:

e In der Regel ist der Papierakt nach Aktualitat sortiert, dies bedeutet, dass die
neuesten und jungsten Dokumente immer ,obenauf’ gelegt werden. Der AKt muss
daher, will man sich etwas einlesen, in umgekehrter Folge, also von hinten nach
vorne begonnen werden.

e Nichtalles, was sich im Papierakt findet ist auch zwangslaufig im elektronischen Akt,
umgekehrt ist dies jedoch zumeist der Fall, da auch digital Ubermittelte Dokumente
ausgedruckt und im Papierakt abgelegt werden.

e Akten sollten nachvollziehbar bearbeitet werden

o Die Reihung der Dokumente ,von hinten nach vorne' sollte beibehalten und
nicht verandert werden.

o Der Papierakt sollte stets vollstandig sein, das bedeutet nach Mdglichkeit
sollten keine einzelnen Schriftstucke — auch nicht kurzfristig - entnommen
werden.

o Um ,innerhalb' des Aktes zu kommunizieren und eigene Ideen und
Cedanken festzuhalten sollten Aktenvermerke angelegt werden, die
ebenfalls im Papierakt abgelegt werden. Diese dienen als Gedachtnisstutze,
jedoch ist bei komplexen Akten zu beachten, dass es durch zu viele
Aktenvermerke auch zu einem ,Informations-Overflow' kommen kann.

o Generell sollte jeder Akt so bearbeitet werden, dass ein etwaig spaterer

anderer Bearbeiter — ohne zu fragen — weiter darin arbeiten kann.
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RAA-EDC

EDC steht fur 'Everyday Carry' und meint die Dinge, die man immer mit sich fuhrt, wie etwa

SchluUssel oder (mittlerweile) Smartphone. Gewisse Personen haben hier jedoch daruber

hinaus
ZU sein

nach N

Moglichkeiten entwickelt, auf moglichst viele alltagliche Situationen gut vorbereitet
, indem sie nicht nur die ,Basics' am Leibe tragen, sondern darUber hinaus und je

otwendigkeit gewisse ,Kits' vorbereiten, etwa fur Freizeit oder Arbeit.

Als Rechtsanwaltsanwarter sollte man ebenfalls Uber eine gut sortierte Ausrlstung

verfugen und kann hierflr das EDC-Prinzip nutzen. Hierbei empfiehlt es sich, die folgenden

Cegenstande entweder direkt bei sich oder zumindest maglichst griffbereit zu tragen:

Stift & Notizblock: fUr Notizen zu jeder Zeit, wobei auch eine Notiz-App moglich ist.
Trotzdem bendtigt man immer einen Stift, der unter Umstanden sogar Uber
zusatzliche ,Features' wie mehrere Minen oder einen USB-Stick verfugt.
Traubenzucker: wenn vor einer Verhandlung ein schneller Energieschub benotigt
wird, insbesondere, wenn die Anreise zum Gericht eine langere Zeit in Anspruch
genommen hat.

Visitenkarten

Rechtsanwaltsanwarter-Ausweis/LU: die LU ermdglicht nicht nur die Ausweisung
als Rechtsanwaltsanwarter, sondern erspart auch die Sicherheitsschleuse bei
Gericht.

Kleingeld: sollte ebenfalls vorhanden sein, um gegebenenfalls rasch einen
Parkschein losen zu kénnen oder vor der Verhandlung als (zusatzlichen)
Energieschub einen Becher Kaffee vom Automaten holen zu kénnen.

Bei Verhandlungen einen Handkommentar und das KVZ

Auch eine 'Not-Krawatte' (oder gleich einen ganzen Anzug) im Buro zu haben ist nicht von

Nachte

zugetei
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ilt bekommt.
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Kanzlei-Software

Auch wenn der Umgang mit der Kanzlei-Software zu den Fahigkeiten gehort, die man
maglichst rasch meistern sollte, wird an dieser Stelle auf eine Darstellung verzichtet, zumal

keinem Anbieter der Vorzug gegeben werden soll.

Doch ungeachtet, welche Software konkret in der Kanzlei benutzt wird, auch hier sind die
Kanzleikrafte eine wertvolle Quelle im Umgang mit dieser. Man sollte daher — nach
Moglichkeit — gleich in der ersten Arbeitswoche um eine entsprechende Einschulung

bitten.

Umgang mit Mandanten

Eine der wichtigsten Fahigkeiten, die man als Rechtsanwaltsanwarter zu erlernen hat, ist
die Interaktion mit den Mandanten der eigenen Kanzlei. Zwar ist es durchaus Ublich, dass
man zu Beginn der Ausbildung vorerst wenig Kontakt zu Mandanten hat oder
Besprechungen stets zusammen mit dem Vorgesetzten durchfuhrt, aber das Ausmal3 des
Kontaktes wird jedenfalls mit der Zeit zunehmen, bis zu jenem Punkt an welchem man
Akte fast selbstandig bearbeitet und durchaus schon von ,eigener’ Mandantschaft
sprechen kann. Ungeachtet dessen wird man auch bereits von Beginn an Korrespondenz

mit der Mandantschaft vorbereiten und/oder zu fihren haben.

Besprechungen

Trotz der landlaufigen Meinung verbringen Rechtsanwalte ihre Zeit nicht hauptsachlich bei
Gericht, sondern sind primar in der Kanzlei mit der Bearbeitung von Akten beschaftigt. Die
daneben wichtigste Arbeit ist die Kommunikation mit den Mandanten, welche per

Korrespondenz oder auch direkt, also bei Besprechungen erfolgen kann.

Imm Gegensatz zur Korrespondenz, wo man sich sehr leicht auf eine sachlich-fachliche
Ebene zurlckziehen kann, muss man bei einer Besprechung auf diverse Aspekte achten,
wobei das Fachwissen lediglich einer davon ist. DarUber hinaus geht esauch um das eigene

Auftreten, die Empathie und die Gesprachsbasis mit der Mandantschaft an sich.
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Zusammengefasst muss erreicht werden, dass man nach der Besprechung nicht nur die

notwendigen Informationen erhalten/erteilt hat, sondern der Mandant (hach wie vor) der

Ansicht ist, mit der Beauftragung der Kanzlei die richtige Entscheidung getroffen zu haben.

Das Erstgesprach

Irgendwann kommt jeder Mandant zum ersten Mal in die Kanzlei und gilt es, ab dem ersten

Augenblick einen moglichst professionellen und routinierten Eindruck zu vermitteln. Dies

ist insbesondere dann schwierig, wenn man nur wenige Informationen darUber hat,

welches Rechtsgebiet betroffen ist und worum es fur den Mandanten genau geht. Sich die

'Sache einmal anzuhoren' ist daher oft nicht ausreichend, zumal nicht nur die notwendigen

Informationen eingeholt werden sollen, sondern gleichsam auch formale Dinge,

beispielsweise die Erteilung der Vollmacht, zu erledigen sind. Hier empfiehlt es sich, die

folgende Checkliste immer aufs Neue abzuarbeiten, damit die Angelegenheit moglichst

vollstandig erfasst und mit der Arbeit umgehend begonnen werden kann.

e Vorbereitung auf das Gesprach:

O

(o]

Aktendeckel vorbereiten

Vollmacht vorbereiten

SV-Blatt vorbereiten (Vorlage siehe unter Muster)

Termin (aus Advokat) ausdrucken und zum Akt nehmen

Gibt es bereits Vorinformationen?

Hat der Mandant bereits Dokumente vorab zugesandt, die in den
neuen (Papier-) Akt gehodren?

Welche Informationen hat der Mandant sonst bereits vorab erteilt?
Sind Informationen zu einer allenfalls bestehenden RSV vorhanden?
Gibt es bereits Informationen zum Thema/Rechtsgebiet der

Besprechung?

e Das Gesprach

(e]
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= Vorstellung mit Titel und Namen

=  Wenn der Termin nicht direkt mit einem selbst ausgemacht wurde,
sollte man erklaren, dass man Rechtsanwaltsanwarter in der Kanzlei
ist und gebeten wurde, die Besprechung zu Ubernehmen, etwa, weil
man diesen Rechtsbereich in der Kanzlei bearbeitet.

o Daten der Mandantschaft sowie der Gegenseite erfragen und auf dem SV-
Blatt erfassen. Bereits vorab erhaltene oder bekannte Kontaktdaten (etwa
weil der Mandant bereits fruher einmal die Kanzlei beauftragt hat)
verifizieren und gegebenenfalls aktualisieren.

o Der Name der Gegenseite sollte sofort in der Kanzlei-Software Uberpruft
werden, ob die Gegenseite nicht bereits vertreten wird, da in diesem Fall eine
unzulassige Doppelvertretung vorliegt und der neue Mandant an eine
andere Kanzlei verwiesen werden musste.

o Den Mandanten 'seine Geschichte/sein Problem' erzdhlen lassen und
wichtige Informationen notieren

= |Immer wieder nachfragen, wenn Dinge unklar sind und um alle
notwendigen Informationen zu erhalten

= Informationen wie Namen und Adressen von weiteren Beteiligten
und/oder Zeugen erfragen und notieren

= Eigene Unklarheiten und Missverstandnisse abklaren

= Nach Beweisen fur die Angaben des Mandanten erkundigen und mit
diesem erdrtern, welche Beweismittel in einem allfalligen Verfahren
notwendig und/oder sinnvoll waren

= Dem Mandanten auch bei der emotionalen Seite des Problems
zuhoéren und nicht sofort sachlich/juristisch werden

o Die Angelegenheit mit dem Mandanten rechtlich erértern

=  Welches Rechtsgebiet ist betroffen?

=  Wie kann man in der Sache vorgehen?

=  Was sind die potentiellen Probleme/Risiken bei der Angelegenheit
fur den Mandanten?

= Wie (wirtschaftlich) sinnvoll ist die Verfolgung der Angelegenheit und

welche Alternativen stehen allenfalls zur Verfugung?
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o Die vorgelegten Dokumente des Mandanten zum Akt nehmen
beziehungsweise den Mandanten bitten, erwahnte Beweismittel noch
bereitzustellen, etwa E-Mails, Lichtbilder oder Chat-Protokolle

o Wenn vorhanden, ist die RSV abzuklaren

=  Wie funktioniert die RSV-Deckung in der jeweiligen Angelegenheit
beziehungsweise wie sind die Chancen auf Deckung?

=  Wie lange dauert es zur Mitteilung, dass in der Sache Deckung
gewahrt wird?

= Wie ist die weitere Vorgehensweise, wenn die RSV Deckung
gewahrt?

= Alternativ: Wie hoch ist der Stundensatz, wenn keine Deckung erteilt
wird und ab wann wird dieser abgerechnet?

= FUr den Fall der negativen Deckung, kann eine Beratungspauschale
abgerechnet werden?

= |st es — aufgrund der einzuschatzenden - finanziellen Situation (vor
allem in Strafverfahren) notwendig, von der Mandantschaft einen
Kostenvorschuss zu verlangen?

o 'Fahrplan' mit dem Mandanten erértern/festlegen

= Hinweis, dass nach der Besprechung Akt angelegt wird, ein
Aktenvermerk Uber die Besprechung verfasst und eine
Deckungsanfrage gemacht wird

= Hinweis, dass sich RSV in der Regel zwei Wochen Zeit lasst mit der
Antwort auf die Deckungsanfrage und daher fruhestens ab diesem
Zeitpunkt eine neuerliche Kontaktaufnahme sinnvoll ist

= Hinweis, bei Vorliegen der Antwort der RSV jedenfalls eine
Benachrichtigung des Mandanten erfolgt, ob Deckungszusage
positiv oder negativ ist

= FUr den Fall, dass Deckung positiv erfolgt beziehungsweise Mandant
trotz negativer Deckung weitermachen mochte oder aber ohnehin
nach Stundensatz abzurechnen ist, sollte die Information erteilt
werden, wie weiter vorgegangen wird. Beispielsweise, dass ein
Aufforderungsschreiben an die Gegenseite verfasst wird, welches

dann vorab zur Freigabe an die Mandantschaft gesandt wird
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O

= Generell sollte das Ubliche weitere Vorgehen erdrtert werden, also
wann eine Klage notwendig sein wird und wie man nach
Prozessgewinn die Forderungen auch durchsetzen kann

Besprechung der Vollmacht mit dem Mandanten

= Erlauterung der Vollmacht, etwa dass es sich um die
Standardvollmacht der Kanzlei handelt, dass man allerdings nur im
konkreten Auftrag tatig wird

= Erklarung, dass Vollmacht jederzeit widerrufen werden kann und
keine 'Bindungsfrist' besteht

= Nochmalige Erlauterung der Honorarvereinbarung insbesondere
welcher Stundensatz (bei negativer Deckung) verrechnet wird

= Dem Mandanten sollte vor der Unterschrift die Moglichkeit gegeben
werden, die Vollmacht in Ruhe zu lesen und Fragen zu stellen. Unter
Umstanden sollte die Maéglichkeit einer Kopie angeboten werden.

Abschluss der Besprechung

=  Visitenkarte an die Mandantschaft mit dem Hinweis, dass man fortan
fur den Akt zustandig ist und man kontaktiert werden kann

= Unter Umstdnden nochmals Dinge wiederholen, die von der
Mandantschaft noch moglichst bald bendtigt werden, etwa
zusatzliche Dokumente

=  Unter Umstanden erldutern, was die Mandantschaft bis zur nachsten
Kontaktaufnahme tun kann, vor allem den Kontakt zur Gegenseite
meiden und Uber  versuchte Kontaktaufnahme sofort

benachrichtigen beziehungsweise an die Kanzlei weiterverweisen.

e Nach der Besprechung:

@]
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Aktenvermerk Uber die Besprechung anlegen und jedenfalls festhalten, dass
Vollmacht und Honorar besprochen wurden und die Mandantschaft beidem
zugestimmt hat

Die von der Mandantschaft bereitgestellten Dokumente sortieren und in den
vorbereiteten Aktendeckel geben

Akt anlegen (lassen)

Schreiben an die RSV verfassen und/oder unter Umstidnden auch gleich mit

der inhaltlichen Arbeit beginnen
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Grundfragen und Schmerzengeld

Es gibt Fragen, welche von der Mandantschaft so gut wie immer gestellt werden und

zumeist lassen sich diese auf die folgenden Grundfragen reduzieren:

e Habeich recht?
e Was mussich (Ihnen) zahlen?

e Was bekomme ich?

Selbst der beste Rechtsanwalt kann und wird dies nicht ad hoc beantworten kébnnen und
ware es Uberdies auch unklug. Denn als Jurist, der rechtsberatend tatig wird, ist man fur die
erteilten Informationen potentiell haftbar, wobei die Haftung bei Rechtsanwaltsanwartern

den Ausbildungsrechtsanwalt trifft.

Dennoch gibt es hin und wieder Anhaltspunkte, an denen man sich orientieren kann. So

etwa die Satze fur Schmerzengeld, welche sich in der Praxis wie folgt darstellen:
e starke Schmerzen: € 300,- bis € 330,-
e mittlere Schmerzen: € 200,- bis € 220,-

e J|eichte Schmerzen: € 100,- bis € 110,-

Ob die Mandantschaft hingegen ,recht hat' ist letztlich immer eine Frage, ob der zu

vertretende Standpunkt vor Gericht auch durchgesetzt werden kann.

Gratis-Beratung?

Wenngleich viele Kanzleien gratis Erstgesprache oder kostenfreie Rechtsberatung
anbieten, bedeutet dies nicht, dass auch die eigene Kanzlei dazuzahlt. Daher ist es
notwendig, dies moglichst rasch abzuklaren, da sich entsprechend auch das Erstgesprach
mit dem (potentiellen) Mandanten gestaltet. Wird namlich eine derartige kostenfreie
Erstberatung nicht angeboten, ist es jedenfalls von Beginn des Gespraches an notwendig,

zu verdeutlichen, was von dem Mandanten zu zahlen ist oder zumindest potentiell an
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Kosten anfallen kann, wenn in der Folge die RSV nicht deckt und auch eine

Beratungspauschale nicht zusteht.

Ob eine Gratis-Erstberatung - welche zumeist zu Werbezwecken angeboten wird — sinnvoll
ist oder nicht, liegt nicht im Entscheidungsrahmen der Rechtsanwaltsanwarter, sondern ist
Sache der Vorgesetzten. Man sollte aber in jedem Fall die Linie der Kanzlei beachten, will
man nicht im Nachhinein dafur verantwortlich sein, dass mitunter wertvolle

Beratungsleistungen nicht abgerechnet werden konnen.

Wird daher eine Erstberatung Ubernommen und hat man den Verdacht’, dass der
potentielle Mandant nicht zahlungsfahig sein kdnnte und auch Uber keine RSV verfugt oder
aber aufgrund eines freundschaftlichen Verhaltnisses mit der Kanzlei Sonderkonditionen
erhalten kénnte, sollte man vorab jedenfalls die notwendigen Informationen bei dem
Vorgesetzten einholen. Insbesondere sollte man mit dem Vorgesetzten abklaren — etwa im
Strafrecht — wie hoch ein allfalliger Kostenvorschuss ist, der bei der Ubernahme des

Mandats verlangt wird.

Dumb it down?

Eine, ebenfalls gerne verwendete, Weisheit lautet: ,Man muss den Mandanten dort abholen,

wo er sich befindet'.

Denn auch wenn es professionell wirken kann, dass man als Jurist lateinische Phrasen und
Fachausdrucke zum Besten gibt, will man letztlich doch, dass der Mandant auch einen
versteht und die erteilten Informationen gut nachvollziehen kann. Im Zweifel sollte man
daher von dem eigenen fachlichen ,hohen Ross' hinabsteigen und die Angelegenheit auch
verstandlich erklaren. Denn die Kunst fUr Juristen ist sicher nicht etwas langwierig und
kompliziert auszudrucken, sondern moglichst klar und in kurzen Satzen das Wesentliche

ZU sagen.

Kurzum, es gilt den Informations-, Ausbildungs- und Wissensstand der Mandantschaft zu
erahnen und entsprechend Informationen zu erteilen. Dabei ist es aber auch notwendig,

die juristisch relevanten Informationen vom ,Fluff’, also dem meist emotionalen ,Ballast’ des
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Erzahlten zu trennen und den Rechtsteil dann fur die Mandantschaft aufzubereiten.
Wiederholungen und Nachfragen sind hier ein Muss, damit man sich zum Ende auf dem
gleichen Informationsstand wie die Mandantschaft befindet. Insbesondere bei
Erstgesprachen ist dies unerlasslich, um Missverstandnisse (und damit Haftungsfallen) zu

vermeiden und keine falschen Hoffnungen zu wecken.

Uberdies sollte man sich jedenfalls davor hiten, vorschnelle Meinungen oder
Erfolgseinschatzungen zu geben, da diese in den meisten Fallen enttauscht werden
(mussen) und zur Unzufriedenheit der Mandantschaft fUhren. Auch wenn es unbequemer
sein mag, sollte man den Mandanten mit den maglichen Problemen und sogar dem ,worst
case’ konfrontieren, wenn dies flUr eine umfassende Informationserteilung und

Rechtsberatung notwendig ist.

Das Mentat-Problem

In Frank Herberts Roman Der Wustenplanet (orig. DUNE) hat die Menschheit nach einem
langen Krieg gegen als ,Denkmaschinen’ bezeichnete kunstliche Intelligenzen deren
Einsatz verboten. Da dies in dem Roman-Universum jedweden hoher entwickelten
Computer ausschliefl3t, existieren die Mentaten, welche als ,menschliche’ Computer nach
einem speziellen Training in der Lage sind, immense Mengen an Daten zu speichern und
gleich einem Computer Daten und Problemstellungen zu verarbeiten. Allerdings ist ein
Mentat nur so gut, wie die Informationen, mit denen er geflUttert wird. Erhalt er also
unrichtige oder unzureichende Daten, wird das Ergebnis in sich zwar richtig sein, aber
dennoch an der Realitat scheitern. Soweit lautet - im Roman - das sogenannte ,Mentat-

Problem’.

Interessanterweise lasst sich diese Fiktion sehr gut auf die Arbeit eines Juristen umlegen.
Denn letztlich kann auch dieser nur aufgrund der Informationen der Mandantschaft den
Fall bearbeiten und die Strategie auswahlen. Sind die Informationen unvollstandig oder
unrichtig, wird die Strategie zwar - bezogen auf die vorliegenden Informationen - korrekt

sein, aber dennoch kann sie scheitern.
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NaturgemaR kann und wird der Mandant nicht alle Informationen liefern. Meist ist man
sogar mit einem Zuwenig an Informationen konfrontiert, aus denen es einen Prozesserfolg
zu machen gilt. Tritt dieser Erfolg dann nicht ein, wird der Mandant zumeist die ,Schuld'
nicht in der eigenen Person suchen, sondern in jener seines Rechtsvertreters. Daher ist es
ungemein wichtig, dies der Klientenschaft bereits ab der ersten Stunde zu verdeutlichen.
Anders ausgedruckt, die Unwahrheit zu sagen oder Informationen zu verschweigen
schadet der Mandantschaft nur selbst. Auch sollte man dem Mandanten klarmachen, dass
man immer nur auf Basis jener Informationen arbeiten kann, die einem geliefert werden.
Unterliegt man dem Mentat-Problem und arbeitet beispielsweise nur aufgrund der
Informationen des Mandanten, ohne je auch nur einen Blick auf die Argumente und
erteilten Informationen der Gegenseite zu werfen, hat man die Angelegenheit in der Regel

schnell verloren.

Bei Gericht

Auch bei Gericht unterscheidet sich der Umgang mit der Mandantschaft von jener mit
anderen Personen und ist es vor allem stets notwendig, der Mandantschaft zu zeigen, dass
man ,fur sie' arbeitet. Auch wenn mit der gegnerischen Partei sowie den Kollegen ein
hoflicher Umgangston gepflegt werden sollte, ist zu beachten, dass die Gegenseite von der
eigenen Mandantschaft zumeist als ,der Feind' betrachtet wird und man selbst sollte fUr ein
derartiges Verhalten zumindest Verstandnis aufbringen. Daher sollte es auch nicht
Uberraschen, wenn man von der gegnerischen Mandantschaft mitunter kihl und sogar
unfreundlich behandelt wird. Dies erfolgt simpel aus dem genannten Grund und sollte

auch einer solchen Verhaltensweise nicht zu viel Gewicht beigemessen werden.

Wichtig ist Uberdies, dass der Mandant immer das Gefuhl hat, vor Gericht nicht ,auf sich
selbst gestellt’ zu sein. Dies beginnt bereits vor dem Aufruf zur Sache. Trifft man bei Gericht
ein und ist der Mandant bereits vor Ort, so sollte man diesen auch aktiv begruf3en und
verdeutlichen, dass man nun ausschlieB3lich fur ihn und niemand sonst tatig werden wird.
Die Hoflichkeit gebietet es gegebenenfalls Small Talk zu fuhren, alternativ kénnen
nochmals die wichtigsten Aspekte der kommenden Verhandlung mit der Mandantschaft
erdrtert werden, wobei man durchaus etwas abseits gehen kann, um zumindest eine

gewisse Privatsphare gegenuber der Gegenseite zu haben.
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Zu beachten ist, dass beantragte Zeugen mitunter nicht fremde dritte Personen sind,
sondern Freunde und/oder Familienmitglieder der eigenen Mandantschaft, welche dann
zwangslaufig zusammen mit dieser warten werden. Das Problem hierbei ist, dass es nicht
erlaubt ist, Zeugen zu beeinflussen, sodass man nach Méglichkeit keine Vorschlage daruber
machen sollte, wie am besten ausgesagt werden soll. Dagegen stellt es kein Problem dar
und ist sogar sinnvoll, wenn man mit der eigenen Mandantschaft und eventuell auch
Zeugen den Ablauf der Verhandlung bespricht, insbesondere, wenn diese noch nie bei
Gericht waren. Dies betrifft dann meist das Thema, warum Zeugen bis zum Aufruf vor dem

Gerichtssaal zu warten haben und in welcher Reihenfolge die Befragung erfolgen wird.

Mit der gegnerischen Mandantschaft hat man hingegen primar bei deren Einvernahme
Kontakt, wenn man selbst Fragen an sie richten darf. Hier ist daran zu erinnern, dass man
von dieser unter Umstanden als Gegner wahrgenommen wird und teilweise nur eine sehr
geringe Bereitschaft besteht, Uber Dinge Auskunft zu geben, die fur den eigenen
Standpunkt nachteilig sein kdnnten. Es empfiehlt sich auch in diesem Zusammenhang,
maglichst sachlich zu bleiben und zu verdeutlichen, dass man zwar fur die eigene

Mandantschaft einschreitet, aber dennoch letztlich ,nur seinen Job macht'.

Vor Gericht

Fruher oder spater steht im Rahmen der Ausbildung die erste (eigene) Verhandlung an,

wobei dies meist eine sogenannte ,vorbereitende Tagsatzung'’ sein wird.

Vorbereitende Tagsatzungen existieren im Zivilverfahren und sind in der Regel reine
Anwaltstermine, sodass die Mandanten nur selten ebenfalls zugegen sind, obwohl dies
gesetzlich an sich vorgeschrieben ist. Deswegen ist zu beachten, dass es in der Frage des
Beiseins der Mandanten stark auf den verhandelnden Richter ankommt. Wahrend es bei
bestimmten Gerichten Ublich ist, dass die Mandanten eindeutig geladen werden, wenn
ihre Anwesenheit erforderlich ist, erwarten andere Gerichte, dass man den Mandanten
jedenfalls auch zu der vorbereitenden Tagsatzung mitnimmt. Im Zweifel sollte man daher
vorab mit dem Gericht Kontakt aufnehmen und sich diesbezlglich erkundigen. Ein
Ansatzpunkt fur diese Frage ist auch die ausgeschriebene Dauer der vorbereitenden

Tagsatzung. Liegt diese bei zehn bis fUnfzehn Minuten, geht es mit aller Wahrscheinlichkeit
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wirklich lediglich darum, das weitere Prozessprogramm festzulegen. Jedoch bei einer
vorbereitenden Tagsatzung von einem ,Durchlauftermin’ zu sprechen ist verfehlt, da bereits

dort wesentliche Dinge passieren (und schiefgehen) konnen.

Vorbereitungen

Auch wenn man von dem Vorgesetzten bei einer vorbereitenden Tagsatzung oftmals
gesagt bekommt, dass ,im Grunde nichts zu machen sel’, ist es wichtig, sich fur alle
Eventualitaten zu rusten, was damit beginnt, dass man den Akt jedenfalls vorab liest und

nach der folgenden Checkliste abarbeitet:

e Ist ein Kostenverzeichnis vorhanden und auch korrekt? Das KVZ sollte dabei in
dreifacher Form ausgedruckt werden

e Wirdin der Sache die Klager- oder die Beklagtenseite vertreten?

e Welche Schriftsatze wurden bereits eingebracht und ist noch vorab eine Frage offen
— etwa Prazisierung der Klagsforderung — sodass ein erganzendes Vorbringen
mundlich zu erstatten ist; fur diesen Fall ist es von Vorteil, das erganzende
Vorbringen schriftlich auszuformulieren, damit allenfalls direkt vorgelesen oder der
Text dem Richter fur das Protokoll Ubergeben werden kann

e FUr den Fall, dass ein Versaumungsurteil wahrscheinlich ist, ist eine Rubrik
vorhanden?

e Wird der Mandant voraussichtlich bei Gericht erscheinen?

e Wurden alle Dokumente bereits mittels Schriftsatz eingebracht oder sind noch
weitere Dokumente vorzulegen? Wenn dies zutrifft sollten diese - je dreimal — und
Ubersichtlich zur Verfugung stehen und durchnummeriert sein, wobei die
Klagsseite /A etc. und die Beklagtenseite /1 etc. als Bezeichnung verwendet

e Wurden alle Zeugen mit Namen und ladungsfahiger Adresse bereits in einem
Schriftsatz beantragt oder ist dies direkt in der Verhandlung zu machen? Hierbei
sollte man auch immer Informationen daruber bereitstellen (konnen), zu welchem
Beweisthema der Zeuge geladen werden soll

e Wird ein bestimmter Sachverstandiger benotigt und ist (noch) zu beantragen?
Wenn ja, kann die persénliche Kostenhaftung Ubernommen werden oder soll um

einen Kostenvorschuss gebeten werden?

AWAKS s

— A NWALTSAKADEMIE



e Besteht Vergleichsbereitschaft und gibt es einen konkreten Vorschlag?

Versaumungsurteil

Gerade in Besitzstorungs- und Bestandsrechtssachen ist es durchaus wahrscheinlich, dass
ein Versaumungsurteil (VU) ergehen kann. Dies bedeutet, dass die — in der Regel
unvertretene - Gegenseite (bei Aufruf zur Sache) nicht vor Gericht erschienen ist und man
daher in der Lage ist, ein VU zu beantragen. Durch das VU wird dem eigenen
Prozessstandpunkt stattgegeben, ohne dass es zu einer weiteren Verhandlung kommt

oder (beantragte beziehungsweise zu beantragende) Beweise aufgenommen werden.

Beantragt man ein Versaumungsurteil, ist es notwendig - wie sonst beim Schluss des
Verfahrens — Kostennote zu legen und gleichsam eine Rubrik abzugeben. Bei der Rubrik
handelt es sich um eine so genannte ,Halbschrift’, welche einerseits Angaben Uber die
Parteien, Rechtsvertreter und GZ des Gerichtes enthalt, sowie andererseits das
Klagebegehren wiedergibt. Das Begehren in der Rubrik darfvon der Klage nicht abweichen
und sollte daher direkt von dort Ubernommen werden. Die Rubrik hat den Zweck, dass
diese nur noch vom Gericht bestatigt und abgestempelt werden muss, also keine eigene
gerichtliche Ausfertigung erstellt werden muss. Im Gegensatz zum KVZ ist es sogar

moglich, die Rubrik nachzureichen, wenn das VU unerwartet beantragt werden konnte.

Allerdings sollte nicht immer sofort ein VU beantragt werden. Denn insbesondere, wenn es
vor dem Gerichtstermin einen Schriftsatzwechsel gab und die Gegenseite vertreten ist,
kann es sein, dass sich der Kollege lediglich etwas verspatet hat. Bereits aus bloRBer
Kollegialitat sollte dann zugewartet werden, zumal ohnehin bei einem VU auch prozessual

die Moglichkeit besteht, eine Wiedereinsetzung zu beantragen.

Richtig verhandeln

Ist die Gegenseite und/oder der Kollege jedoch bei Gericht erschienen, ist die Verhandlung
durchzufihren. Da gerade bei vorbereitenden Tagsatzungen zumeist keine Parteien
anwesend sind, lauft die Angelegenheit in der Regel sehr formal und sachlich ab. Bereits

wahrend man auf den Aufruf zur Sache wartet, kann man daher mit dem Gegner ins
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Gesprach kommen, wobei es jedenfalls der Hoflichkeit und Kollegialitat geschuldet ist, dass
man sich begruBt und namentlich vorstellt, sowie angibt, fur welche Kanzlei man
anwesend ist. Teilweise ist es sogar in dieser Situation schon moglich zu ergrunden, ob etwa

von der Gegenseite die Mdglichkeit zu einem Vergleich besteht oder nicht.

Wird die Sache aufgerufen, begibt man sich gemeinsam in das BuUro des Richters
beziehungsweise in den Verhandlungsaal, wobei die richtige Sitzordnung beachtet werden
sollte. So sitzt der Klager, vom Richter ausgesehen, immer rechts, wahrend man als
Beklagtenseite auf der linken Seite Platz nimmt. Die Richter haben dieses System bereits
so verinnerlicht, dass man sogar darauf aufmerksam gemacht wird, wenn man falsch Platz
genommen hat. Ist man sich nicht ganz sicher, lasst man einfach den Kollegen

hoflicherweise zuerst Platz nehmen.

Danach werden von dem Richter die Daten der Anwesenden aufgenommen und
protokolliert, wobei man nach dem Namen sowie der Kanzlei, fur welche man einschreitet,

gefragt wird und nach dem Datum der LU.

Je nach Vorgehensweise des Richters werden in der Folge die Schriftsatze ,zum Akt
genommen und mit Ordnungsnummern (ON) versehen. Zwar mussen die ON nicht
unbedingt notiert werden, dies ist aber sinnvoll, zumal man sich dann im weiteren
Verfahrensverlauf besser darauf beziehen kann. Ebenfalls zu Protokoll genommen werden
die bereits vorgelegten und allenfalls noch vorgelegten Urkunden, wobei jeweils eine
Urkundenerklarung abgegeben werden muss. Die Standardformel lautet hier: ,Echtheit

wird anerkannt, zur Richtigkeit wird auf das eigene Prozessvorbringen verwiesen'.

Dass eine Urkunde ,echt’ ist, bedeutet letztlich, dass man sie nicht als gefalscht erachtet.
Daher sollte eine Urkunde nur mit gutem Grund als ,unecht' bezeichnet werden und
erfordert es das Vorliegen von klaren Beweisen dahingehend, nicht zuletzt, da man
dadurch die Gegenseite auch der (strafrechtlich zu verfolgenden) Urkundenfalschung
bezichtigt.

Die Qualifikation als ,richtig’ hingegen meint, dass der Inhalt der Urkunde mit dem eigenen

Vorbringen — zumindest teilweise — Ubereinstimmt. Daher ist es auch maglich sich statt
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dem Verweis auf die ,Richtigkeit’ keine Erklarung abzugeben oder (spontan) noch ein

erganzendes Vorbringen zu erstatten.

Zumeist folgt dann die Frage des Richters, ob eine Vergleichsbereitschaft besteht, man also
diesbezuglich ein ,Pouvoir’ hat. Dies |0st mitunter heftige Diskussionen Uber die mogliche
Wirtschaftlichkeit des Verfahrens aus, von welchen man sich jedoch nicht einschlchtern
oder sich vorschnell zu einem Vergleich ,drangen” lassen sollte. Im Zweifelsfall darf man
Vergleiche ohnehin nur bedingt, als widerrufbar, abschliel3en, da dies sonst eine potentielle

Haftung bei der Kanzlei auslost.

Ist die Frage der Vergleichsmoglichkeit geklart und ist es notwendig ein Verfahren zu
fuhren, ist dann noch zu erdrtern, ob ein Sachverstadndiger (SV) und/oder ein
Lokalaugenschein (LA) benodtigt werden. Im ersten Fall wird das Gericht Kosten auftragen
fur das voraussichtliche Honorar des Sachverstandigen. Hier kann entweder die
,personliche Kostenhaftung' fur die Kanzlei Ubernommen werden, im Zweifelsfall sollte

jedoch darauf bestanden werden, dass ein Kostenvorschuss vorgeschrieben wird.

Unter Umstanden wird dann sogleich ein neuer Verhandlungstermin bekannt gegeben,
zumeist werden Tagsatzungen allerdings ,auf unbestimmte Zeit erstreckt’, sodass ein

neuer Termin schriftlich bekanntgegeben wird.

Zu guter Letzt ist noch das Protokoll der Tagsatzung zu unterfertigen, bevor der oftmals

kurze Termin erledigt ist.

Nachbereitung der Verhandlung

Ist die Verhandlung, etwa eine vorbereitende Tagsatzung, absolviert, so ist noch etwas
Arbeit notwendig, bevor man den Akt als vorerst erledigt betrachten und gegebenenfalls

auf Termin legen kann.

Wie schon bei der Vorbereitung, sollte auch in der Nachbereitung eine Checkliste wie die

Folgende durchgearbeitet werden:
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e Jedenfalls sollte ein Aktenvermerk Uber den Termin bei Gericht angelegt werden.
Da namlich die Méglichkeit besteht, dass man den Akt lange nicht oder auch nie
wieder zu Gesicht bekommt, soll der nachfolgende Bearbeiter in der Lage sein,
schnell einen Uberblick zu erhalten, was in der Verhandlung geschehen ist und
welche Gedanken man sich dazu gemacht hat, etwa Uber die Rechtslage oder
weitere mogliche Verfahrensschritte.

e Auch ist immer ein Schreiben an die Mandantschaft zu verfassen. Gerade fur eine
vorbereitende Tagsatzung gibt es in jeder Kanzlei unzahlige Vorgaben. Generell ist
jede Partei daran interessiert, informiert zu werden und das Gefuhl zu haben, dass
man sich um ihr Anliegen kimmert. Genau dies wird mit einem derartigen (kurzen)
Schreiben erreicht. Darin sollte kurz dargestellt werden, was in der Tagsatzung
passiert ist sowie die Zusage, dass man sich weiter um die Angelegenheit bemuUhen
wird.

e Falls eine Rechtschutzdeckung besteht, sollte man auch immer die Versicherung
Uber den aktuellen Verfahrensstand informieren. Zumeist reicht dabei das
wortgleiche Schreiben welches man an die Mandantschaft richtet. Zu beachten ist
dabei allerdings, dass langst nicht jede RSV immer Uber jeden Verfahrensschritt
informiert werden will. Ein bedingter Vergleich muss allerdings immer mitgeteilt
und von der RSV genehmigt werden.

e Sollte der Richter gleich einen neuen Verhandlungstermin festgelegt haben, so
muss dieser jedenfalls in den Terminkalender der Kanzlei eingetragen und der
Mandantschaft mitgeteilt werden.

e Gleichesgilt fur allfallige Fristen, etwa die Frist zur Beantwortung eines Schriftsatzes,
den man aufgetragen erhalten hat, oder aber auch die Zahlung des

Kostenvorschusses fur einen Sachverstandigen.
Haftverhandlungen

Haftverhandlungen sind — kurz gesagt - fur Rechtsanwaltsanwarter ein absolutes No-Go,
gleichgultig, wie der konkrete Deliktsvorwurf an den Mandanten lautet. Dies hat seinen
Grund darin, dass eine Haftverhandlung, also die Verhandlung darUber, ob jemand aus der
U-Haft zu entlassen ist oder nicht, ein Fall der notwendigen Vertretung durch einen Anwalt

darstellt und daher mit einer kleinen LU nicht durchgefuhrt werden darf. Paradoxerweise

AWAKS s

— A NWALTSAKADEMIE



kann es aber dazu kommen, dass die kleine LU dann durchaus dazu befahigt, in der

Verhandlung selbst die Verteidigung zu Ubernehmen.

Daher sollte jeder, der blof3 Uber eine kleine LU verfugt unter keinen Umstanden eine
Haftverhandlung Ubernehmen, da dies nicht nur fur den Vorgesetzten disziplinare Folgen

hat, sondern auch fUr den Rechtsanwaltsanwarter selbst.

Problematisch ist, dass diese Einschrankung gerade in Kanzleien, die sich nicht viel mit
Strafprozessen befassen, teilweise unbekannt ist und daher das Disziplinarvergehen aus
bloBer Unwissenheit begangen wird. Wird man mit kleiner LU gebeten, eine
Haftverhandlung wahrzunehmen, sollte man gegenUber dem Vorgesetzten schon aus

eigenem Interesse auf die Problematik hinweisen.

Exkurs: Substitution

Substitutionen sind heikel, vor allem dann, wenn man die Angelegenheit kurzfristig

zugeteilt bekommt.

Bei Substitutionen geht es darum, dass ein anderer Anwalt die eigene Kanzlei beauftragt,
fUr ihn einen Gerichtstermin wahrzunehmen. Zumeist handelt es sich dabei um Termine,
die nicht sehr aufwandig sind, etwa vorbereitende Tagsatzungen. Die Grunde fur eine
Substitution sind verschieden, zumeist ist es einfach die Tatsache, dass der Kollege seinen

Kanzleisitz weiter entfernt hat und der Fahrtaufwand fur den kurzen Termin zu grof3 ist.

Man sollte keinesfalls die Vorbereitung des Aktes unterlassen, sondern sich vielmehr - mit
angemessenem Aufwand - auf den Termin vorbereiten, als ware es ein Akt der eigenen
Kanzlei. Uberdies empfiehlt es sich, vorab noch kurz mit der beauftragenden Kanzlei
Kontakt aufzunehmen, um Dinge zu klaren, die oft in der ,Hitze der Beauftragung'

vergessen werden.

Die folgende Aufzahlung bietet einen Ansatz fur die Vorbereitung auf eine vorbereitende

Tagsatzung, die substitutionsweise verrichtet werden soll:

AWAKS S

— A NWALTSAKADEMIE



e Lesen/Durcharbeiten des Ubermittelten Aktes:

o Sind alle Dokumente, vor allem Klage und vorb. SS vorhanden?

o Sind alle bereits vorgelegten Urkunden vorhanden?

o Ergeben sich aus den vorliegenden Dokumenten Fragen fur die

Verhandlung?

o Sind noch Beweisantrage zu stellen oder Urkunden vorzulegen?

o KVZ Uberprufen

e Eventuelle Fragen an den Auftraggeber:

o Kommt der Mandant zur Verhandlung?

o Besteht Pouvoir fur einen Vergleich und wenn ja, wie sieht dieses aus?

o Sollte ein SV bestellt werden, gibt es WUnsche hinsichtlich der Person?

o Kann - etwa im Falle einer SV-Bestellung - die persdnliche Kostenhaftung

Ubernommen werden oder soll man sich um einen Kostenvorschuss

bemuUhen?

o Sollen bei allenfalls vorgelegten Urkunden der Gegenseite andere als die

Ublichen Erklarungen (echt/richtig) abgegeben werden?

e Nach dem Gerichtstermin:
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o Bericht an den Auftraggeber

Hinweis auf allfallige Auftrdge des Gerichtes (beispielsweise noch
beizubringende Informationen)

Hinweis auf allfallige Fristen (etwa im Zusammenhang mit den
genannten Auftragen)

Ubermittlung von Urkunden, die von der Gegenseite erst direkt in der
TS gelegt wurden

Hinweis auf einen allenfalls bereits festgelegten neuen

Verhandlungstermin

o Abrechnung gegenuber dem Auftraggeber (HN ergeht separat und per

Post)

Verrechnung nach kollegialer Halfte
Wurden  besondere Vereinbarungen getroffen, etwa ein
Pauschalbetrag?

Ist einfacher oder doppelter ES abzurechnen?
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Der Weg zur Prufung

Do or don't, there is no try!

-Yoda

Um bereits zu Beginn der Tatigkeit als Rechtsanwaltsanwarter einen gewissen Eindruck zu

bekommen, folgt eine grundlegende Auflistung im Zusammenhang mit der Prufung:

e Rechtzeitige Anmeldung ist erforderlich, wobei mehrere Monate vor dem
Prufungstermin eingeplant werden sollten
e Welche Voraussetzungen mussen (wann) erfullt werden?
e Welche Dokumente werden bendtigt?
e Lernzeit und die Arbeit in der Kanzlei
o Urlaub sammeln
o Ist halbtags arbeiten wahrend der Prufungsvorbereitung maoglich bzw
sinnvoll?
e Die Prufungspartner kennenlernen und sich gemeinsam organisieren
e Die Prufergesprache
o Generell:
=  Gibt es Stoffeinschrankungen?
=  Womit beschaftigt sich der Prufer, was sind seine Spezialgebiete?
=  Wie ist der Prufer wahrend der Prufungsvorbereitung zu erreichen?
=  Wird ein Beiblatt bei der schriftlichen Prufung gewunscht?
o Zivilrecht schriftlich:
=  Kommt eine Berufung oder eine Trias?
= |stder SV beider Triasim Urteil zu erganzen beziehungsweise ist eine
Beweiswlrdigung vorzunehmen oder nur ein ,rechtliches Gutachten’
zu verfassen?
= Beider Berufung, ist diese auch im Kostenpunkt moglich?
o Offentliches Recht schriftlich:
= |st bei Rechtsmittel auch ein Sachverhalt anzufertigen oder reicht der
Bezug auf die Angabe?

o Strafrecht schriftlich:
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Ist ein Einzelrichter- oder Gerichtshofurteil zu bearbeiten?

e Die Lernphase

o Sind Paukerkurse sinnvoll?

o Eigene Bucherliste erstellen (vor allem ORAC-Skripten sind hier sinnvoll)

o Gesetze direkt lesen

Ist dies sinnvoll fur die eigene Lernmethode?
Unter Umstanden gegen Ende der Vorbereitungszeit, um sich einen
Uberblick zu verschaffen

Wo sind auch Nebengesetze relevant?

o Liste der Stoffgebiete erstellen

o Fragenkataloge erstellen

Suche nach OGH-NVWGH-/VfGH-/VwG-Urteilen und/oder Aufsatzen
der Prufer

ZAK und Anwaltsblatt der letzten Monate lesen

BGBI-Newsletter abonnieren und sammeln; fur das Offentliche Recht
auch den jeweiligen Bundesland-Newsletter

Fragenkataloge der letzten Prufungstermine besorgen

o Soll Lern-Tracking verwendet werden?

o Wie gestalte ich meine Freizeit nach dem (taglichen) Lernen?

o Lerntage und -zeiten einteilen; an welchen Wochentagen wird eine Pause

gemacht

o Welche Lernmethoden sind sinnvoll?

Fragenkataloge
Flashcards
Karteikarten

Elektronische Lernzielkontrolle der Anwaltsakademie

e Die schriftlichen Prufungen

o Ausrustung:
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Wenn erlaubt, LehrbUcher, Skripten und ORAC-Skripten
Schriftsatzmuster sind nicht erlaubt

Wenn maoglich, vorab Prufungs-Bibliothek besichtigen und
Bestandsliste kopieren (lassen)

Traubenzucker, Getrank und Snacks nicht vergessen
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= Ohrenstopsel (sind jedoch auch vorhanden)
= Sinnvollerweise Schreibzeug, Papier und Leuchtstifte mitnehmen, da
auf die Angaben geschrieben werden darf
=  Smartphones, Tablets und dergleichen sind bei der Prufung
abzugeben!
o Vorbereitung auf die schriftlichen Prafungen:
= Aufjeden Prufungstag separat vorbereiten; beispielsweise am Vortag
noch Schriftsatzmuster durchgehen und Ausrustung
zusammenstellen
=  Wird selbst geschrieben oder will man (analog oder digital) diktieren
e Die Zeit zwischen den Prufungen
e Die mundliche Prufung
o Punktlich bei Gericht erscheinen und eventuell starkes Verkehrsaufkommen
einplanen
o Korrekt gekleidet sein
o Sichwahrend der Prufung nicht einschichtern lassen und auch reden, wenn

man die Antwort nicht weifl3
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Mustersammlung

Die nachfolgende Mustersammlung enthalt Beispiele fur Schriftsatze und Korrespondenz,
welche in der ersten Zeit der Ausbildung durchaus von Nutzen sein kénnen. Wie bereits die
Hinweise bei der Literatur, gliedern sich die Muster in inhaltliche Vorlagen und Schreiben,
die man im Laufe der eigenen Ausbildung bendtigen wird. Auf Musterschreiben fur die
Rechtsanwaltsprifung wurde hingegen bewusst verzichtet und sei hier auf einschlagigere

Seminare verwiesen.

Zu jedem Schriftsatz beziehungsweise Schreiben finden Sie jeweils einen Hinweis sowie ein
Muster, welches zur Verwendung herangezogen und gegebenenfalls adaptiert werden
kann. Zu beachten ist, dass - abgesehen von den formalen Voraussetzungen bei den

Schriftsatzen — die Formulierungen als Vorschlag gedacht sind.

Schreiben zur Ausbildung

Bei den Schreiben zur Ausbildung finden sich primar jene Ansuchen, die von jedem

Rechtsanwaltsanwarter friher oder spater bendtigt werden.

Antrag auf Ausstellung einer gro3en LU

Nur wenige Rechtsanwaltsanwarter sind darUber informiert, dass der Erhalt der groBen LU
vor Ablegung der Rechtsanwaltsprifung eigentlich die Ausnahme und keinesfalls die
Regel darstellt, zumindest, wenn man von den einschlagigen Normen ausgeht. Tatsachlich
wird dies in der Praxis umgekehrt gehandelt und wird die Erteilung der groBen LU noch
vor der Rechtsanwaltsprufung Ublicherweise auch kein Problem darstellen. Rein formal ist
es allerdings notwendig, dass in dem Ansuchen argumentiert wird, warum der
Rechtsanwaltsanwarter ungeachtet noch nicht abgelegter Prufung befahigt ist, die

Befugnisse der groBen LU auszulben.
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Muster

An den Ausschuss der

[0O.] Rechtsanwaltskammer
[Gruberstral3e 21]

[4020 Linz]

Ort, Datum
Antrag auf Ausstellung einer groBen LU

Sehr geehrte Damen und Herren!

Ich ersuche um Ausstellung einer grof3en Legitimationsurkunde gemaf3 § 15 Abs 2 und 4
RAO fur den seit [Datum] bei mir durchgehend hauptberuflich und ganztatig beschaftigten
Rechtsanwaltsanwarter, [Name], [geboren am], [wohnhaft in], [RAA-Nr.].

In der Zeit von [Zeitraum] absolvierte [RAA] das Gerichtspraktikum am BG/LG [Ort]. Die
Amtsbestadtigung des OLG [Ort] ist beigefugt.

In Summe weist [RAA] daher eine mehr als 18-monatige praktische Verwendung bei
Osterreichischen Rechtsanwaélten auf.

[RAA] hat bislang [12+] anrechenbare Ausbildungshalbtage fur die Rechtsanwaltsprifung
iSd § 36 RL-BA 2015 der Ausbildungsrichtlinie des  Osterreichischen
Rechtsanwaltskammertages absolviert. Die Bestatigung der Seminarteilnahmen von der
Anwaltsakademie ist diesem Schreiben im Original beigeflgt.

[RA] hat die Rechtsanwaltsprifung noch nicht abgelegt, er verfugt aber meines Erachtens
Uber ausreichende Kenntnisse des materiellen Rechts und des Prozessrechts, die ihn dazu
befdhigen, als substitutionsberechtigter Rechtsanwaltsanwdrter fur mich aufzutreten. Ich
darf daher ansuchen, das Erfordernis der Ablegung der Rechtsanwaltsprifung
nachzusehen und [RAA] die groBe Legitimationsurkunde gemaf § 15 Abs 2 und 4 RAO
auszustellen.

Ich darf nach Bearbeitung um Rickubermittlung der Urkunden an meine Kanzleiadresse
ersuchen.

Dieses Gesuch wird von [RAA] zum Zeichen des Einverstandnisses mitgefertigt

Mit freundlichen GriBen

Unterschrift RAA Unterschrift RA

Anlagen:
Passfoto

Amtsbestatigung
Bestatigung der Seminarteilnahmen
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Antrag auf Anrechnung gemaf § 2 RAO

Teil der Ausbildung ist unter anderem die insgesamt funfjahrige Praxis, wobei davon drei
Jahre jedenfalls bei einer Rechtsanwaltskanzlei zu absolvieren sind. Auf die restlichen zwei
Jahre wird das Gerichtspraktikum bereits angerechnet und es ist dartber hinaus maglich,
die so genannten ,Ersatzzeiten’ auf andere Art und Weise zu erbringen. Beispielsweise ist
hier die Tatigkeit als Universitatsassistent zu nennen oder aber ein Dienstverhaltnis bei

einer Behorde.

Derartige Zeiten werden jedoch nicht ,automatisch’ fur die Ausbildung erfasst, sondern
mussen beantragt werden. Wichtig ist, die Anrechnung nicht in einem bestimmten
Ausmal, sondern vielmehr ,im hochst maglichen Ausmafl' zu beantragen, um eine

maoglichst vollstandige und umfassende Anrechnung zu erreichen.
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Muster

An den Ausschuss der

[0O.] Rechtsanwaltskammer
[Gruberstral3e 21]

[4020 Linz]

Ort, Datum
Antrag auf Anrechnung gemani § 2 RAO

Sehr geehrte Damen und Herren!
Ich bin seit [Datum] Rechtsanwaltsanwarter ([RAA-Nr.]) bei der [Kanzlei] in [Adresse, Ort].

In der Zeit von [Datum] bis [Datum] war ich [Beispiel] als Wissenschaftlicher Mitarbeiter mit
Diplom am [Institut] der [Universitat], [Adresse] tatig, wie Sie auch aus dem bei gefugten
Dienstzeugnis/sen ersehen kénnen.

Meine dortigen Tatigkeiten umfasste neben eigener Lehre und Betreuung der
Studierenden auch die wissenschaftliche Arbeit im Bereich des [Rechtsgebietes] sowie
dartiber hinaus.

Aufgrund meiner Tatigkeit als Wissenschaftlicher Mitarbeiter an der [Universitat] konnte
ich mir sehr umfassende Kenntnisse im Bereich des [Rechtsgebietes] sowie darlber hinaus
aneignen, die fur mich in meiner taglichen Praxis als Rechtsanwaltsanwérter eine grof3e
Bereicherung darstellen.

Ich gehe daher davon aus, dass die Tatigkeit am [Institut] der [Universitat] jedenfalls auch
als [fur die AusUbung der Rechtsanwaltschaft dienlich’ im Sinne des § 2 Abs 1 RAO
qualifiziert werden kann.

Ich ersuche daher um Anrechnung meiner rechtsberuflichen Tatigkeit am [Institut] der
[Universitat] im Ausmal3 von 40 Wochenstunden gemaf3§2 Abs 1 RAO im héchstmdglichen
Ausmalf auf jene gemal3 § 1 Abs 2 lit d RAO nachzuweisende praktische Verwendung, die
nicht geman § 2 Abs 2 RAO zwingend im Inland bei Gericht, einer Staatsanwaltschaft oder
bei einem Rechtsanwalt zu verbringen ist (Ersatzzeit).

Ich stehe Ihnen fur Ruckfragen jederzeit gerne zur Verfigung.

Mit freundlichen GriBen

Unterschrift RAA

Anlagen:
[Dienstzeugnisse]
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Ersuchen um Amtsbestatigung

Das Ersuchen um eine Amtsbestatigung wird jedenfalls im Zusammenhang mit dem
Ansuchen um die grof3e LU bendtigt, da dort diese Bestatigung beizuflgen ist. Daruber
hinaus kann das Ersuchen auch im Zusammenhang mit der Anmeldung zur

Rechtsanwaltsprufung nochmals relevant werden.
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Muster
Oberlandesgericht [Linz]
[GruberstralBe 20]

[4010 Linz]

[per Telefax]

Ort, Datum
Ersuchen um Amtsbestatigung fur [RAA], [geboren am]
Sehr geehrte Damen und Herren!

Ich ersuche um eine Amtsbestatigung fur die von mir vom [Datum] abgeleistete

Rechtspraxis am BG/LG [Ort].
Ich bitte um Versand an die angefiihrte Kanzleiadresse.

Ich bedanke mich und verbleibe

Mit freundlichen GrufRen

Unterschrift RAA
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Vorlagen und Beispiele fur Korrespondenz

Die folgenden Muster umfassen einerseits die aulBergerichtliche und andererseits auch die
gerichtliche Korrespondenz. Erstere erfolgt zumeist gegenuber Versicherungen und der
jeweiligen Gegenseite sowie einem allfalligen Rechtsvertreter, wahrend Letztere Uber das

Gericht in Form von Schriftsatzen erfolgt.

Sachverhalt |

FUr die nachfolgenden Vorlagen, sowohl! hinsichtlich der Korrespondenz wie auch der

Schriftsatze, wird beispielhaft der folgende Fall angenommen:

A st Inr Mandant und teilt Ihnen mit, dass er von B einen PKW privat gekauft hat, es sich
bei A und bei B also jeweils um Privatpersonen und nicht um Unternehmer handelt. B hat
im Web ein Kaufvertragsformular gefunden, welches der Einfachheit halber verwendet
worden ist. Bei diesem Formular ist standardisiert die Gewahrleistung ausgeschlossen. Der
Kaufpreis betragt € 4.000,-.

Wenig spater muss A jedoch entdecken, dass der Wagen nicht jenen Angaben entspricht,
die B ihm gegenuber gemacht hat, vielmehr handelt es sich um ein sprichwortliches
Wrack. Eine Uberprifung in einer Fachwerkstatt ergibt, dass der Wagen maximal € 1.900, -
wert war zum Zeitpunkt der Ubergabe.

A teilt Ihnen auBerdem mit, dass er bereits mit B telefoniert hat und versucht hat, den
Vertrag rlckabzuwickeln, dies wurde jedoch von B verweigert. Daher sollen Sie als der

Rechtsanwalt von A die Sache regeln.

Anzumerken ist, dass fur die folgenden Muster davon ausgegangen wird — ganz wie bei den
Klausuren an den Universitdten — dass die gegebenen Informationen objektiviert sind und
nicht erst im Rahmen eines Beweisverfahrens bekraftigt werden mussen.

Rechtlich gesehen ist der Fall zwar vergleichsweise einfach, kommt jedoch durchaus haufig
in einer zumindest ahnlichen Form vor. Da der Vertrag unter Privaten geschlossen wurde,
ist der Gewahrleistungsausschluss im Zusammenhang gultig, wenngleich man unter
Umstanden noch mit eigens zugesagten Eigenschaften argumentieren kann, auf welche

sich der Ausschluss nicht bezieht.
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Da der Wagen jedoch um € 4.000,- verkauft wurde, allerdings lediglich € 1.900,- wert war,
wird A gegen B mittels laesio enormis durchdringen und den Vertrag aufldsen kdnnen.
Diese Wertungleichheit wird in der Praxis allerdings in der Regel erst durch einen

gerichtlichen Sachverstandigen objektiviert.

Anfrage wegen Rechtschutzdeckung

Verfugt der Mandant Uber eine Rechtschutzversicherung, so ist der erste Schritt eine
schriftliche Anfrage (zumeist per E-Mail) an diese zu richten. Hier ist es notwendig,
moglichst vollstandige Angaben zu machen und den relevanten Sachverhalt zu schildern.
Zuruckhaltung ist bei der rechtlichen Einschatzung der Angelegenheit geboten, vielmehr
sollte man sich hier eher bedeckt halten und Formulierungen verwenden, die
verdeutlichen, dass die Mandantschaft davon ausgeht, das entsprechende Recht zu haben

und nunmehr wahrnehmen beziehungsweise durchsetzen will.

Auch ist wichtig, der Rechtschutzversicherung klar zu machen, in welchem Stadium des
Verfahrens man einschreitet, wobei dies in der Regel mit den aulergerichtlichen
Tatigkeiten beginnt. Dies bedeutet auch, dass, im Falle einer Klage nochmals eine Anfrage

an die Rechtschutzversicherung gerichtet werden muss.

Der Mandantschaft sollte Uberdies deutlich gemacht werden, dass alle Leistungen die vor
und/oder auBerhalb der Rechtschutzdeckung liegen, nach Stundensatz abzurechnen sind.
Besteht der Mandant daher darauf, dass mit den anwaltlichen Leistungen umgehend, also
vor Vorliegen der Deckungszusage, begonnen wird, so ist es unbedingt notwendig, von der
Mandantschaft eine Kostenhaftung zu verlangen. Dies ist entweder, die Zusage nach
Stundensatz zu zahlen, wenn keine (vollstandige Deckung erfolgt) oder, wenn eine
wirtschaftlich schlechte Lage zu erwarten ist, ein Kostenvorschuss. Letzterer sollte
zumindest drei Stunden Zeitkontingent bei Abrechnung nach Stundensatz zuzuglich USt

abdecken.

Ist eine Angelegenheit nach Stundensatz abzurechnen, weil die Mandantschaft Uber keine
Rechtschutzversicherung verfigt oder diese den jeweiligen Rechtsbereich nicht deckt (bei

Scheidungen jedenfalls keine Deckung, bei Strafsachen in der Regel keine Deckung), so
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kann die Anfrage naturlich entfallen und sofort mit den weiteren Schritten in der

Bearbeitung des Aktes begonnen werden.
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Muster

Rechtsschutzversicherung
Stral3e
Stadt

Ort, Datum
Aktenzahl der Kanzlei

PolNr.: 392781; Kaufvertrag zwischen A und B

Sehr geehrte Damen und Herren!

In der im Betreff angefUhrten Angelegenheit darf ich vorerst mitteilen, dass mich Ihr VN,
Herr A, StraBBe, Stadt, mit seiner rechtsfreundlichen Vertretung beauftragt und
bevollméchtigt hat.

Wie mir lhr VN mitteilt, erwarb er am 30.02.2016 bei B einen PKW der Marke zum Kaufpreis
von € 4.000,00.

Wie die Gegenseite gegentiber lhrem VN mitteilte, sei der Wagen mangelfrei, was lhren
VN naturgeman wesentlich zur Kaufentscheidung Uberzeugte.

In der Folge musste lhr VN jedoch feststellen, dass der Wagen keineswegs mangelfrei ist,
vielmehr handelt es sich um ein PKW, der allenfalls noch Wrackwert hat und hat eine
Uberpriifung in einer Fachwerkstatte ergeben, dass der Wagen einen maximalen Wert
von € 1.900,00 aufweist.

Zwar handelt es sich bei dem Vertrag zwischen A und B um einen Vertrag zwischen
Privaten und wurde die Gewdhrleistung ausgeschlossen, jedoch wurde gegenuber lhrem
VN zugesichert, dass der Wagen maéangelfrei sei und ist Uberdies von dem Vorliegen einer
Verklrzung Uber die Halfte auszugehen.

lhr VN hat mich nunmehr mit der Betreibung seiner Anspriche gegenlber B beauftragt.

Ich erlaube mir daher die Anfrage, ob Sie in dieser Angelegenheit fur meine vorerst
auBergerichtlichen Tatigkeiten Rechtsschutzdeckung zusagen kénnen.

Gerne erwarte ich daher Ihre Ruckmeldung und verbleibe

mit freundlichen GrifBBen
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Anforderung von Gutachten etc.

Ist eine Deckungszusage erfolgt oder wird ohnehin per Stundensatz abgerechnet, kann
sogleich mit dem ,Fact-finding’ begonnen werden, welches sich - je nach Fall und
Rechtsbereich - unterschiedlich gestaltet. Als Grundregel gilt jedoch, dass jede
Rechtssache potentiell in einem Verfahren zu entscheiden ist und dort fur das eigene
Vorbringen auch Beweise vorzulegen sind. Daher ist es notwendig, die — oft sehr
subjektiven — Angaben der eigenen Mandantschaft zu objektivieren, was primar durch

Zeugen und Urkunden erreicht werden kann.

Besteht eine Korperverletzung ist es notwendig, alle Krankengeschichten der
Mandantschaft bei den jeweiligen medizinischen Einrichtungen anzufordern und
gegebenenfalls auch den Polizeitakt/Akt der Staatsanwaltschaft, wenn die

Koérperverletzung mit einer (potentiellen) Straftat in Verbindung steht.

Im Beispielfall gilt es hingegen nachzuweisen, dass der Wert des Wagens tatsachlich
weniger als die Halfte des Kaufpreises ist, was durch Reparatur- und
Begutachtungsunterlagen erreicht werden kann. AuBerdem ist es notwendig, den
Kaufvertrag und weitere den Wagen betreffende Dokumente zu besorgen, um auch das

Vertragsverhaltnis selbst nachweisen zu kénnen.

Bei jeder Anforderung sollte zuerst auf die erteilte Vollmacht hingewiesen werden und

gegebenenfalls auch eine Kopie der unterfertigten Vollmacht beigeflgt werden.
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Muster

Autowerkstatt
StrafR3e

Stadt

Ort, Datum

Aktenzahl der Kanzlei

Mein Mandant: A

Sehr geehrte Damen und Herren!
In der im Betreff angefuhrten Angelegenheit darf ich vorerst bekanntgeben, dass mich
mein Mandant A, StraBBe, Stadt, mit seiner rechtsfreundlichen Vertretung beauftragt und

bevollméchtigt hat.

Wie mir meine Mandantschaft berichtet, haben Sie den PKW meiner Mandantschaft,

welchen dieser am 30.02.2016 erworben hat, auf Mangel hin Uberprdft.

Ich darf Sie daher um Ubersendung des Priifgutachtens ersuchen, dies gegen

Kostenbekanntgabe.

Mit freundlichen GrufRen
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Forderungsschreiben (mit Vollmachtsbekanntgabe)

Das Forderungsschreiben an die Gegenseite ist gewissermaf3en die erste ,Feindberuhrung’.
Nicht zwangslaufig erfolgt diese an die Person der Gegenseite, ist eine Versicherung
bekannt oder weil3 man, dass die Gegenseite von einem Rechtsanwalt vertreten wird, so
erfolgt im ersten Fall die Korrespondenz mit der Versicherung, bei einer Vertretung der

Cegenseite muss diese mit dem Rechtsvertreter erfolgen.
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Muster

StralBe
Stadt

Ort, Datum
Aktenzahl der Kanzlei

Mein Mandant: A; Kaufvertrag vom 30.02.2016

Sehr geehrter Herr B!

In der im Betreff angefuhrten Angelegenheit darf ich vorerst mitteilen, dass mich mein
Mandant, A, StraBBe, Stadt, mit seiner rechtsfreundlichen Vertretung beauftragt und
bevollméchtigt hat.

Wie mir mein Mandant berichtet, erwarb er von lhnen mit Kaufvertrag vom 30.02.2016
einen PKW der Marke zum Preis von € 4.000,00, wobei |hrerseits zugesichert wurde, dass
der Wagen mangelfrei sei.

Nunmehr musste mein Mandant feststellen, dass der Wagen mit diversen Mangel
behaftet ist, etwa [Mdngel] und hat eine Uberpriifung einer Fachwerkstatte ergeben, dass
der Wagen allenfalls einen Wert von € 1.900,00 aufweist. Zum gegenwadrtigen Zeitpunkt
ist der Wagen Uberdies nicht verkehrs- und betriebstauglich, sodass meine
Mandantschaft nicht in der Lage ist, diesen bestimmungsgemali zu nutzen.

Ungeachtet eines allfdllig vereinbarten Gewahrleistungsausschlusses liegt der objektive
Wert des PKW mit € 1.900,00 unter der Haélfte des Kaufpreises von € 4.000,00 und ist
meine Mandantschaft daher zur Auflésung des Vertrages berechtigt.

Ich habe Sie daher aufzufordern, binnen 14 Tagen den Betrag von € 4.000,00 zzgl. der
Kosten meines Einschreitens in Hohe von € 200,00, sohin € 4.200,00 an das Kanzleikonto
zur Anweisung zu bringen, dies im Gegenzug zur Ruckstellung des Wagens durch meine
Mandantschaft. Widrigenfalls bin ich bereits jetzt mit Klagsfihrung beauftragt.

Mit freundlichen GrufRen
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Vorlagen und Beispiele fur Schriftsatze

Spatestens, wenn die Frist, welche der Gegenseite in dem Forderungsschreiben gesetzt
wurde, abgelaufen ist oder man eine ablehnende Ruckmeldung erhalten hat, wird es

notwendig die Angelegenheit vor Gericht zu bringen.

Die folgenden Schriftsatzmuster stellen eine Auswahl jener Eingaben dar, mit denen sich
ein Rechtsanwaltsanwarter gerade zu Beginn der Ausbildung zumeist zu beschaftigen hat,

wobei als Ansatzpunkt die Mahnklage gewahlt wurde.

Sachverhalt Il

Fuhrt man den oben angefuhrten Sachverhalt nun fort, so ist im Folgenden davon
auszugehen, dass A eine Deckung der Rechtschutzversicherung fur sein Problem erhalten
hat. In der Folge hat man sich daher insbesondere die Unterlagen Uber die Uberprifung
des Wagens besorgt, aus denen sich die Argumentation fur die eigene Position ergibt.

Danach ist man mittels Aufforderungsschreiben an B herangetreten und hat diesen zur

Vertragsruckabwicklung und Ruckzahlung des Kaufpreises inklusive Kosten aufgefordert.

Als Reaktion darauf hat man allerdings ein Schreiben des (nunmehrigen) Rechtvertreters
von B erhalten, in welchem — mit Bezug auf den Gewahrleistungsausschluss — samtliche
Vorwurfe' zuruckgewiesen werden und mitgeteilt wird, dass man keiner Ruckabwicklung

des Kaufvertrages zustimmen werde.

Da die ,Fronten’ nun abgeklart sind, macht es keinen Sinn weiter auf3ergerichtlich zu
korrespondieren und abgednderte Forderungen zu stellen, der nachste Schritt bedeutet

daher die Klage auf Ruckabwicklung des Kaufvertrages.

Prozessual gesehen, wenn auch nicht immer ganz unumstritten, kann dies mit einer
Wandlungsklage geschehen, aber auch mittels Mahnklage durchgesetzt werden. Obwohl
die Mahnklage lediglich auf eine ,reine Geldleistung’ gerichtet ist und nicht auf die
Ruckabwicklung, wird diese in derartigen Fallen zugelassen. Allerdings wird die Gegenseite

eine ,Zug-um-Zug-Einrede' machen, mit welcher darauf hingewiesen wird, dass eine
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Zahlung des Klagsbetrages (= Kaufpreis) nur dann berechtigt ist, wenn gleichsam die

Gegenleistung ruckgefuhrt wird.

Bevor man allerdings eine Klage bei Gericht einbringen kann, ist es, im Fall des Vorliegens
einer Rechtschutzversicherung, notwendig, diese von der Klagsabsicht zu informieren und
fur die Klagsfuhrung erster Instanz um Deckung anzufragen.

Dies geschieht im Wesentlichen wie die erste Deckungsanfrage, idealerweise sollte man
jedoch gleich einen Klagsentwurf beiflUgen, da dieser ohnehin gefordert werden wird.
AuBerdem sollte man die Rechtschutzversicherung auffordern, bei Genehmigung der
Klage sowie der Erteilung der Deckung, die abzufuhrende Pauschalgebuhr direkt an das

Gericht zu Uberweisen.

Mahnklage

Das Mahnverfahren ist gegenuber der ,normalen’ Klage formalisierter und daher auch jener
Bereich, den man als Rechtsanwaltsanwarter zuerst zur Bearbeitung erhalt. Genauere
inhaltliche und prozessrechtliche Informationen werden im Folgenden nicht erteilt, dies

mit der Bitte, in einschlagigen Werken nachzulesen.

Die Mahnklage kann direkt in den gangigen Rechtsanwalts-Software-Systemen — etwa
Advokat — verfasst werden, komplett mit vordefinierten Moglichkeiten, sodass es zumeist
lediglich das ,Weitere Vorbringen' ist, welches selbst zu verfassen beziehungsweise zu
diktieren ist. Allerdings erleichtert es die Arbeit der Kanzleikrafte enorm, wenn man neben
diesem Vorbringen auch Angaben zu dem zustandigen Gericht, der Hohe der Forderung
sowie dem Zinslauf macht. Hingegen ist die Nennung jenes Rechtsanwaltes, der die
Cegenseite allenfalls in der aufBBergerichtlichen Korrespondenz vertreten hat nicht

vorgesehen.

Ist die Mahnklage bei Gericht eingebracht, ist mit einer Wartezeit von ca. sechs Wochen zu
rechnen. Zwar erlasst das Gericht relativ bald einen Zahlungsbefehl an die Gegenseite und
hat diese sodann die Moéglichkeit, gegen diesen binnen zwei Wochen zu widersprechen.

Die Gewissheit eines ordentlichen Verfahrens hat man erst nach Ende der Einspruchsfrist,
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welche vier Wochen betragt. Dazu kommen in der Regel noch zumindest zwei Wochen der

,Bearbeitung’ durch das zustandige Gericht.

Zu beachten ist noch, dass mitunter nicht ein, sondern mehrere Gegner vorhanden sind.
Beispielhaft zu nennen ist hier etwa eine Mahnklage auf Schadenersatz nach einem
Verkehrsunfall, da sowohl fur den Lenker, wie auch fur den Halter und die

Haftpflichtversicherung Haftungsansatze bestehen.

TP2 oder TP3A?

Mahnklagen konnen kostentechnisch nach TP2 oder TP3A bewertet werden, wobei TP3

naturgemal den besseren Verdienst darstellt.

Bei der Mahnklage auf3ert sich der Unterschied in der Bewertung fast ausschlie3lich in dem
Punkt ,Weiteres Vorbringen'. Ist dieses namlich — was zulassig ist — nicht vorhanden oder
nur sehr kurz ausgefuhrt, ist die Mahnklage mit TP2 zu bewerten, werden unter Weiteres
Vorbringen' umfassendere Angaben gemacht und unter Umstanden auch bereits Beweise

angeboten, kann man die Klage ruhigen Gewissens mit TP3A bewerten.

In der Praxis sollte man daher lediglich dann eine TP2-Klage verfassen, wenn entweder die
Zeit fUr eine Version nach TP3A zu kurz ist, oder man befUrchtet, dass der Sachverhalt zu
wenig umfassend ist, um einerseits eine Klage nach TP3A und dann noch einen
vorbereitenden Schriftsatz zu fullen. Letzterer soll namlich nicht blof3 das bereits in der
Klage gemachte Vorbringen wiedergeben, sondern dieses noch konkretisieren und

Beweise dazu anbieten.
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Interne Informationen

Akt: LanzMi/Muster
M/RA/
Pauschalgebuhr: 299,00

Gericht (Dienststelle)
452 - Bezirksgericht Linz

Mahnklage Bezirksgericht

Status: Falsch
Datum: 08.06.2016 11:26:42

1. Klager vertreten durch:
Rechtsanwalt X
A Nachname Stral3e
Stral3e Ort
Ort
1. Beklagter vertreten durch:
B Nachname
Stral3e
Oort
Bemessung: 4.000,00 EUR
Fallcode: 08 Sonstiger Schadenersatz/Gewahrleistungsanspruch

Kapitalforderung: 4.000,00 EUR
Nebenforderung: 0,00 EUR

Zinsenbetrag: 0,00 EUR

4,00 % Zinsen (jahrlich) aus 4.000,00 EUR seit 29.02.2016
Tarifpost: Tarifpost 3A

Gebuhrenindikator: GebUhreneinzug

Beschreibung und Héhe des Anspruchs (in EUR)
08, Sonstiger Schadenersatz/Gewahrleistungsanspruch, 4.000,00 EUR

Angaben zum Zinsenbegehren

K Die klagende Partei nimmt einen Kredit in Anspruch, der zumindest mit dem im
Klagebegehren angefuhrten Zinssatz zu verzinsen ist
F Der Zahlungsverzug wurde zumindest durch leichte Fahrlassigkeit herbeigefuhrt

Beweise fur die Richtigkeit des Vorbringens
PV Parteienvernehmung
UR Urkunden
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SV Sachverstandige

Weiteres Vorbringen:

Eingangs gibt die klagende Partei bekannt, dass sie Rechtsanwalt X, Rechtsanwalt, Ort,
Stadt, mit ihrer rechtsfreundlichen Vertretung beauftragt und bevollmachtigt hat und
ersucht um Kenntnisnahme dieses Vollmachtsverhaltnisses.

Sowohl die klagende Partei wie auch die beklagten Parteien sind Privatpersonen.

Am 29.02.2016 erwarb der Klager einen PKW der Marke zum Preis von EUR 4.000,00, wobei
hieruber ein Kaufvertrag unterfertigt wurde und wurde seitens des Beklagten zugesichert,
dass der Wagen mangelfrei sei.

In der Folge musste der Klager jedoch feststellen, dass der Wagen die Wertemangel
aufwies und ergab eine daraufhin durchgefUhrte Uberprifung des Wagens in einer
Fachwerkstatte, dass der Wagen zum Zeitpunkt der Ubergabe nicht als verkehrs- und
betriebstauglich einzustufen war und allenfalls einen Zeitwert von EUR 1.900,00 aufweist.

Ungeachtet des in dem Vertrag zwischen dem Klager und dem Beklagten
abgeschlossenen Gewahrleistungsausschlusses wurde von dem Beklagten die
Mangelfreiheit zugesichert, sodass der Gewahrleistungsausschluss auf diese Zusicherung
nicht anwendbar ist. Uberdies handelt es sich bei der Verkehrs- und Betriebstauglichkeit
um allgemein vorhandene Eigenschaften, zumal der Wagen nicht als "Bastlerfahrzeug"
verkauft wurde, sohin der Gewahrleistungsausschluss darauf ebenfalls nicht anzuwenden
ist.

Ungeachtet dessen weist der PKW den objektiven Wert von lediglich EUR 1.900,00 auf, was
sohin weniger als die Halfte des Kaufpreises von EUR 4.000,00 betragt, wodurch
zweifelsohne Verkurzung Uber die Halfte gegeben ist.

Da der Beklagte bis zum heutigen Tage nicht auf die Forderung des Klagers, den Vertrag
rickabzuwickeln und den Kaufpreis zurlUckzuzahlen reagiert hat, sieht sich der Beklagte
nunmehr zur Klagsfuhrung gezwungen.

Beweis:

PV,

vorzulegende Urkunden;
SV-Gutachten aus dem KFZ-Bereich.

Kostenverzeichnis:

Klage TP3A EUR 173,50
120 % ES EUR 208,20
ERV-Kosten EUR 4]0

20 % USt EUR 776
Pauschalgebuhr EUR 299,00
Summe EUR 761,96
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Einspruch

Aufgrund des formalistischen Mahnverfahrens ist es moglich, den Einspruch, welcher bei
einer ,normalen Klage' der Klagebeantwortung ungefahr entsprechen wdurde, in zwei

Formen einzubringen, namlich als [leeren‘ und als ,normalen’ Einspruch.

Der leere Einspruch kann dabei als Pendant zur Mahnklage nach TP2 verstanden werden,
da man sich hier zumeist damit begnugt, den Schriftsatz als Einspruch zu titulieren, auf die
erteilte Vollmacht hinzuweisen und dann lediglich noch anzumerken, dass ,die Forderung
der Klagerseite bestritten wird und der Beklagte dem Klager nichts schulde'. Diese Form
des Einspruches wird in der Regel dann gewahlt, wenn Fristablauf droht und/oder man von
der eigenen Mandantschaft noch nicht die notwendigen Informationen erhalten hat, um
einen fundierten Einspruch zu verfassen. Jedenfalls fUhrt die Einbringung eines
Einspruches innerhalb der Frist der vier Wochen dazu, dass das Mahnverfahren in das
,ordentliche' Verfahren ,umgeleitet’ wird und es in der Folge zu einer vorbereitenden
Tagsatzung etc. kommt, sowie vorab noch vorbereitende Schriftsatze eingebracht werden

konnen.
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Sonstige Folgeeingabe

Interne Informationen

Akt: LanzMi/Muster Status: Falsch
M/RA/ Datum: 08.06.2016 11:38:06

Gericht (Dienststelle)

452 - Bezirksgericht Linz
007 C 921/2016¢

1. Klager vertreten durch:
A Nachname Rechtsanwalt X
Stral3e Stral3e

Ort Ort

1. Beklagter vertreten durch:
B Nachname Rechtsanwalt Y
Stral3e Stral3e

Ort Ort

Ausfertigungen: 3
wegen: EUR 4.000,00

Einspruch gegen Zahlungsbefehl

Vollmacht erteilt
Gem. § 19a RAO wird Zahlung an den/die Rechtsvertreter begehrt
Gleichschrift dem Gegenvertreter gemaf § 112 ZPO direkt zugestellt

Eingangs gibt der Beklagte bekannt, dass Herr VY, Rechtsanwalt, Straf3e, Ort, Vollmacht
erteilt hat und ersucht um Zustellung aller Schriftsticke an den ausgewiesenen
Rechtsvertreter.

Dem Beklagten wurde der bedingte Zahlung des BG Linz zu 007C291/16¢c am [Datum]
zugestellt und erhebt der Beklagte nunmehr gegen den bedingten Zahlungsbefehl des BGC
Linz vom .Datum. zu 007C291/16¢ fristgerecht nachstehenden

EINSPRUCH:

Das Klagebegehren wird dem Grunde und der Hohe nach zur Ganze bestritten, sodass
daher beantragt wird, den Zahlungsbefehl aufzuheben, das ordentliche Verfahren
einzuleiten und das Klagbegehren vollinhaltlich abzuweisen.

Der Beklagte bestreitet Uberdies das gesamte gegnerische Vorbringen, sofern im
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Nachfolgenden keine ausdrucklichen Auf3erstreitstellungen erfolgen.

AuBer Streit gestellt werden kann, dass zwischen dem Klager und dem Beklagten mit
29.02.2016 ein Kaufvertrag uUber den PKW der Marke zum Preis von EUR 4.000,00
abgeschlossen wurde und wurde in diesem Kaufvertrag, da es sich um einen Vertrag unter
Privaten handelt, ein Gewahrleistungsausschluss vereinbart.

Vorgebracht wird, dass dieser Gewahrleistungsausschluss zwischen Privaten zulassig ist
und wurde der Klager ausdrucklich in den Vertragsverhandlungen darauf hingewiesen und
hat der Klager diesem Gewahrleistungsausschluss auch zugestimmt. Weiters vorgebracht
wird, dass der Klager den PKW eingehend begutachtet hat und Uberdies auch eine kurze
Probefahrt mit diesem getatigt hat, wobei seinerseits keine Mangel geltend gemacht
wurden.

Vielmehr ist davon auszugehen, dass die nunmehr behaupteten Mangel auf den
nachteiligen Gebrauch des Klagers selbst zurUckzufUhren sind, woflur der Beklagte
naturgeman einzustehen hat. Uberdies ausdricklich bestritten wird, dass der Wagen
lediglich einen Zeitwert von EUR 1.900,00 aufweise.

Beweis:

PV,

KFZ-SV;

vorzulegende Urkunden.

Aus all den zuvor genannten GCrunden beantragt der Beklagte daher nochmals den
bedingten Zahlungsbefehl aufzuheben, das ordentliche Verfahren einzuleiten und die
Klage kostenpflichtig abzuweisen.

Uberdies wird vorgebracht, dass der Klager sein Leistungsbegehren auf Wandlung,
Auflésung und Ruckabwicklung des Kaufvertrages stutzt und diesbezlglich die Zug-um-
Zug-Einrede geltend gemacht wird.

Kostenverzeichnis:
Schriftsatz TP2 EUR 87,10

120 % ES EUR 104,52
ERV-Kosten EUR 210
20 % USt EUR 3874
Summe EUR 232,46
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Vollmachtsbekanntgabe und Antrag auf Akteneinsicht

Die ,einfache’ Vollmachtsbekanntgabe, unter Umstanden verbunden mit einem Antrag auf
Akteneinsicht, ist im Zivilverfahren nicht so haufig und primar dann relevant, wenn im
Verfahren zuvor ein anderer Rechtsanwalt befasst war und die Vollmacht zu diesem

aufgeldst wurde.

Im Strafverfahren hingegen ist es zumeist der erste Schritt, in welchem man das Gericht
darauf hinweist, dass man die Verteidigung der Mandantschaft Ubernommen hat oder als
Privatbeteiligtenvertreter auftritt. In der Regel wird eine derartige Vollmachtsbekanntgabe
mit einem Antrag auf Akteneinsicht verbunden, um sich einen Uberblick Uber das
Strafverfahren verschaffen zu konnen. Eine derartige Akteneinsicht beinhaltet die Kopie

und Zusendung des Aktes durch das Gericht gegen Kostenersatz durch die Kanzlei.

Vorbereitender Schriftsatz mit Urkundenvorlage

Egal, ob im Mahnverfahren oder im (ordentlichen) Zivilverfahren, bevor es zur
vorbereitenden Tagsatzung kommt, erfolgt zumeist noch ein Schriftsatzwechsel, wobei gilt,
dass grundsatzlich neben Klage beziehungsweise Einspruch/Klagebeantwortung noch ein
Schriftsatz pro Partei zugelassen wird, der auch verzeichnet werden kann. Zwar steht es
jeder Partei frei, immer wieder wahrend des gesamten Verfahrens Schriftsatze zu verfassen
und einzubringen, in der Regel kénnen diese aber nicht ins Kostenverzeichnis
aufgenommen werden. Die entstandenen Kosten selbst sind daher bei Prozessgewinn

nicht von der Gegenseite zu ersetzen.

Der vorbereitende Schriftsatz hat grundsatzlich eine Woche (= acht Tage) vor der
vorbereitenden Tagsatzung bei Gericht einzulangen, um nicht als verspatet zu gelten, was
zur Folge hat, dass der Schriftsatz ebenfalls nicht als Leistung verzeichnet werden kann.
Zwar kann das darin enthaltene Vorbringen noch in der Tagsatzung selbst (mundlich)

erstattet werden, ein Kostenersatz scheidet aber aus.

Generell dient der vorbereitende Schriftsatz dazu, die mitunter nur sehr knappe Klage oder

auch den leeren Einspruch noch ausfuhrlicher zu begrunden sowie zusatzliche
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Informationen und Argumente fur den eigenen Standpunkt dem Gericht und auch der
Cegenseite zur Kenntnis zu bringen. Daneben ist der vorbereitende Schriftsatz auch

geeignet, Zeugen (erstmals) namhaft zu machen und Urkunden einzubringen.

In der Regel lauft der Schriftverkehr, am Beispiel der Mahnklage, derart ab, dass zuerst die
Mahnklage eingebracht und zugestellt wird, daraufhin der Einspruch folgt und zur
vorbereitenden Tagsatzung geladen wird. Dann verfasst zumeist die Klagsseite einen
vorbereitenden Schriftsatz, auf welchen die Beklagtenseite mit einem eigenen

vorbereitenden Schriftsatz antwortet.
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Interne Informationen

Akt: LanzMi/Muster

MB/RA/

Gericht (Dienststelle)
452 - Bezirksgericht Linz

007 C 921/2016¢

1. Klager

A Nachname
Stral3e
Ort

1. Beklagter

B Nachname
Stral3e
Ort

Ausfertigungen:

wegen;

3
EUR 4.000,00

Sonstige Folgeeingabe

Status: Falsch

Datum: 08.06.2016 11:50:38

vertreten durch:

Rechtsanwalt X
Stral3e
Ort

vertreten durch:

Rechtsanwalt Y
Stral3e
Ort

I. Vorbereitender Schriftsatz

Il. Urkundenvorlage

Vollmacht erteilt

Gem. § 19a RAO wird Zahlung an den/die Rechtsvertreter begehrt
Gleichschrift dem Gegenvertreter gemaf § 112 ZPO direkt zugestellt

In Vorbereitung auf die am .Datum. zu dem vor dem BG Linz stattfindende Verhandlung
und in Erwiderung des Einspruches des Beklagten vom [Datum] erstattet der Klager
nunmehr nachfolgenden

VORBEREITENDEN SCHRIFTSATZ:

Das Vorbringen des Beklagten in seinem Einspruch wird ausdrucklich bestritten, sofern im
Nachfolgenden keine Auf3erstreitstellungen erfolgen.

Ausdricklich bestritten wird, dass seitens des Klagers keine Mangel wahrend der
Uberprufung des Wagens geltend gemacht worden seien. Vielmehr, und kann dies auch
durch den Zeugen C bestatigt werden, wies der Klager bereits bei der Probefahrt auf die
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Mangel hin und wurde hier seitens des Beklagten mitgeteilt, dass dies lediglich darauf
zurlUckzufuhren sei, dass der Wagen sich vor der Probefahrt langere Zeit in der Garage
befunden habe, dies jedoch keinen Mangel darstellen wirde und sich daher von selbst
l6sen werde. Im Gegenzug dazu und kann dies ebenfalls durch den Zeugen C bestatigt
werden, wurde seitens des Beklagten mehrmals zugesichert, dies auch in der
Kontaktaufnahme-Korrespondenz vor der Besichtigung des Wagens, dass der Wagen in
einem "Top-Zustand" sei und daher keine Mangel aufweise.

Tatsachlich mussten jedoch dann schwerwiegende Mangel festgestellt werden.

Ausdrucklich bestritten wird Uberdies das Vorbringen des Beklagten, dass der Klager nicht
zur Geltendmachung von Gewahrleistung befugt sei, zumal die Verkehrs- und
Betriebstauglichkeit eines PKW eine allgemein vorausgesetzte Eigenschaft darstellt,
welche jedenfalls von einem allfallig vereinbarten Gewahrleistungsausschluss
ausgenommen ist. Uberdies stUtzt der Klager sein Klagebegehren nachweislich auch auf
VerkUrzung Uber die Halfte und wird dies ebenfalls aufrechterhalten.

Beweis:

Einvernahme von C, Straf3e, Ort, als Zeuge;
Urkundenvorlage (siehe IL.);

wie bisher.

Der Klager beantragt daher nochmals die kostenpflichtige Stattgabe der Klage.

Zum Beweis seines Vorbringens legt der Klager Uberdies die nachfolgenden Urkunden vor:

Beilage /A Schriftlicher Kaufvertrag zwischen dem Klager und dem Beklagten vom
29.02.2016
Beilage /B Vorkorrespondenz per E-Mail vom Februar 2016

Kostenverzeichnis:
Schriftsatz TP3A EUR 173,50

60 % ES EUR 104,10
ERV-Kosten EUR 210
20 % USt EUR 5594
Summe EUR 33564
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Sonstige Vorlagen

Sachverhaltsblatt

Bei einer Mandantenbesprechung und insbesondere beim Erstgesprach - wie bereits
ausgefuhrt — ist es notwendig, moglichst alle relevanten Informationen zu erfragen, was
insbesondere die Daten der Mandantschaft sowie der Gegenseite betrifft. Hier gibt es
verschiedene Moglichkeiten, die Informationen auf eine Art und Weise zu zitieren, um
nichts Wesentliches zu vergessen.

Manche Kollegen haben bereits eine mentale Checkliste verfugbar und notieren danach,
andere wiederum haben die Angewohnheit, keine Notizen zu machen, sondern noch im
Beisein der (neuen) Mandantschaft die Besprechung und die erhaltenen Informationen zu
diktieren, anstatt erst nach dem Termin einen Aktenvermerk anzulegen.

Das folgende Muster ist ein Anhaltspunkt fur eine Vorlage, welche die Einholung der
wichtigsten Informationen erleichtert.
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Muster

Mandant (1)

Name:

Geb.-Dat.:

Adresse:

Tel.:

Mail:

RSV/Polizzennr.:

Dauer der Besprechung/Leistung:

Sachverhalt:
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Gegenseite (2)

Name:

Geb.-Dat.:

Adresse:

Tel.:

Mail:

Erstellt von RA Mag. Michael Lanzinger
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